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Escala Administrativa de la Universidad de
Valladolid

Temario

Bloque I: Normativa general

Tema 1. La Constitucion Espafiola (lI): estructura y contenido. Los principios
constitucionales y valores superiores. Derechos y deberes fundamentales: su
garantia y suspension.

Tema 2. La Constitucion Esparfiola (I1): La Corona: Funciones constitucionales
del Rey. Sucesion y regencia. Las Cortes Generales: composicion, atribuciones
y funcionamiento.

Tema 3. La Constitucion Espafola (111): El Gobierno y la Administracion. Las
Relaciones del Gobierno con las Cortes Generales. El Poder Judicial.

Tema 4. La Constitucion Espafola (1V): La organizacion territorial del Estado
espafnol. Las Comunidades Auténomas: fundamento constitucional, estatutos de
autonomia y proceso de constitucion. Distribucion de competencias entre el
Estado y las Comunidades Auténomas. La reforma constitucional.

Tema 5. El Estatuto de Autonomia de Castilla y Ledn (1): la Comunidad de
Castilla y Ledn. Derechos y principios rectores: Disposiciones generales;
derechos y deberes de los castellanos y leoneses; Principios rectores de las
politicas publicas de Castilla y Leon.

Tema 6. El Estatuto de Autonomia de Castillay Ledn (11): las instituciones de
autogobierno: las Cortes de Castilla y Ledn; el Presidente; la Junta de Castilla 'y
Ledn; Relaciones entre las instituciones. Relaciones institucionales y accion
exterior.

Tema 7. El Estatuto de Autonomia de Castilla y Ledn (l11): la Organizacion
Territorial. Las competencias de la Comunidad. Economia y Hacienda. La
reforma del Estatuto.

Tema 8. Ley Orgéanica 3/2018, de 5 de diciembre, de Protecciéon de Datos
Personales y garantia de los derechos digitales: Titulo | (Disposiciones
generales), Titulo Il (Principios de proteccion de datos) y Titulo 11l (Derechos
de las personas).

Tema 9. Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la
informacién publica y buen gobierno. La Ley 3/2015, de 4 marzo, de
transparencia y participacion ciudadana de Castilla y Ledn. El Acuerdo de 29 de
octubre de 2015, del Consejo de Gobierno de la Universidad de Valladolid, por
el que se desarrolla en el ambito de la Universidad de Valladolid, a efectos
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organizativos, la normativa estatal y autondmica en materia de derecho de
acceso a la informacion publica y reutilizacion de la misma.

Tema 10. La administracion electronica y el funcionamiento electrénico del
sector publico: régimen legal y normativa reglamentaria de desarrollo.
Normativa de la Universidad de Valladolid.

Tema 11. La Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevencidon de Riesgos
Laborales: conceptos basicos; principios de la accion preventiva; derechos y
obligaciones de los trabajadores; drganos de prevencion; conceptos basicos
sobre seguridad, higiene, ergonomia y vigilancia de la salud; accidentes de
trabajo y enfermedades profesionales.

Tema 12. La Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva
de mujeres y hombres: Objeto y ambito; el principio de igualdad y la tutela
contra la discriminacion; politicas publicas para la igualdad; el derecho al trabajo
en igualdad de oportunidades; criterios de actuacion de las Administraciones
Publicas y el principio de presencia equilibrada; medidas de igualdad en el
empleo y disposiciones organizativas.

Bloque I1: Derecho administrativo y régimen del sector publico

Tema 13. Fuentes del derecho administrativo. La jerarquia de las fuentes. La
ley. Las disposiciones del Ejecutivo con fuerza de ley: decreto-ley y decreto
legislativo. El reglamento: concepto, clases y limites. Otras fuentes del derecho
administrativo.

Tema 14. La Ley 39/2015, de 1 de octubre de 2015, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas: Disposiciones
generales; De los interesados en el procedimiento; de la actividad de las
administraciones publicas: normas generales de actuacion. Términos y plazos.

Tema 15. La Ley 39/2015, de 1 de octubre de 2015, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas: De los actos
administrativos: requisitos; eficacia; Nulidad y anulabilidad.

Tema 16. La Ley 39/2015, de 1 de octubre de 2015, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas: De las disposiciones
sobre el procedimiento administrativo comun: garantias, iniciacion, ordenacion,
instruccion, y finalizacion del procedimiento. De la tramitacion simplificada del
procedimiento administrativo comun. Ejecucion.

Tema 17. La Ley 39/2015, de 1 de octubre de 2015, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas: De la revision de los
actos en via administrativa: Revision de oficio. Recursos administrativos.
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Tema 18. Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector
Publico: Disposiciones generales; De los 6rganos de las Administraciones
Publicas; Funcionamiento electréonico del sector publico; De los convenios.

Tema 19. Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector
Publico: Principios de la potestad sancionadora. La Responsabilidad de las
Administraciones Publicas.

Tema 20. Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector
Publico: Administracion General del Estado. Organizacion y funcionamiento del
sector publico estatal. Las relaciones interadministrativas.

Bloque 111: Gestion de personal

Tema 21. El Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se
aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico.

Tema 22. Ley 7/2005, de 24 de mayo, de la Funcién Publica de Castilla y
Leon.

Tema 23. La Ley 53/1984, de 26 de diciembre, de incompatibilidades del
personal al servicio de las Administraciones Publicas. Decreto 227/1997, de 20
de noviembre, por el que se aprueba el reglamento de incompatibilidades del
personal al servicio de la administracion de la Comunidad de Castilla 'y Ledn.

Tema 24. Real Decreto Legislativo 2/2015, de 23 de octubre, por el que se
aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto de los Trabajadores: Titulo I,
de la relacion individual del trabajo (Capitulo I, Capitulo Il —Seccidon primera y
segunda—, Capitulo Il1-Seccidén primera, tercera y cuarta).

Tema 25. El personal funcionario de administracion y servicios en la
Universidad de Valladolid. Régimen juridico. Escalas. Seleccion, promocion y
provision de puestos de trabajo. Formacion. Organos de representacion,
determinacién de las condiciones de trabajo y participacién en los 6rganos de
gobierno de la Universidad.

Tema 26. El Il Convenio Colectivo del Personal Laboral de Administracion y
Servicios de las Universidades publicas de Castilla y Leon.

Tema 27. El Il Convenio Colectivo PDI contratado en Régimen Laboral de las
Universidades publicas de Castilla y Leon.

Tema 28. Decreto 67/2013, de 17 de octubre, por el que se desarrolla la
regulacion del régimen del personal docente e investigador contratado en las
Universidades Publicas de Castilla y Ledn.

Bloque 1V: Gestidn universitaria
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Tema 29. Los Estatutos de la Universidad de Valladolid.

Tema 30. Sistema normativo aplicable a las Universidades. La Ley Organica
de Universidades: de las funciones y autonomia de las Universidades (Titulo
Preliminar), de la naturaleza, creaciéon, reconocimiento y régimen juridico de las
Universidades (Titulo 1), de la estructura de las Universidades (Titulo I1), del
Gobierno y representacion de las Universidades (Titulo Ill, capitulo 1),
coordinacion, cooperacion y colaboracion universitaria (Titulo 1V), de las
ensefanzas y titulos (Titulo VI), de los estudiantes (Titulo VIII), del profesorado
(Titulo IX, capitulo 1), del personal de administracion y servicios de las
Universidades publicas (Titulo X) y espacio europeo de ensefianza superior
(Titulo XI11).

Tema 31. La Ley de Universidades de Castilla y Ledn: objeto y principios de
la Ley (Titulo preliminar), de la coordinacion de las Universidades (Titulo 1), de
la creacion y reconocimiento de Universidades, centros universitarios y
ensefanzas (Titulo I1) y del Consejo Social (Titulo I11).

Tema 32. El Real Decreto 1791/2010, de 30 de diciembre, por el que se
aprueba el Estatuto del Estudiante Universitario. Real Decreto 412/2014, de 6
de junio, normativa basica de los procedimientos de admisién de Ensefianzas
Universitarias Oficiales de Grado. Normas de Permanencia de los estudiantes en
la Universidad de Valladolid.

Tema 33. Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre, por el que se establece
la ordenacion de las ensefianzas universitarias oficiales. Real Decreto
1125/2003, de 5 de septiembre, por el que se establece el sistema europeo de
créditos y el sistema de calificaciones en las titulaciones universitarias de
caracter oficial y validez en todo el territorio nacional. Real Decreto 99/2011, de
28 de enero, por el que se regulan las ensefianzas oficiales de doctorado.

Tema 34. Régimen del alumnado: Real Decreto 1002/2010, de 5 de agosto,
sobre expedicion de titulos oficiales. Real Decreto 22/2015, de 23 de enero, por
los que se establecen los requisitos de expedicion por las Universidades, del
Suplemento Europeo al Titulo.

Bloque V: Gestion econdmica-financiera y Seguridad Social
Tema 35. La Ley de Hacienda y del Sector Publico de la Comunidad de Castilla
y Ledn: Del régimen presupuestario (Titulo 1V).

Tema 36. Régimen econdmico de la Universidad de Valladolid: Normas
presupuestarias y estructura del presupuesto de la Universidad de Valladolid.

Tema 37. Control del gasto publico: clases; especial referencia al control de
legalidad. Control interno en la Universidad de Valladolid.
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Tema 38. Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de contratos del sector publico
(I): Objeto y ambito de aplicacion de la Ley. Delimitacion de los tipos
contractuales.

Tema 39. Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de contratos del sector publico
(11): Partes del contrato: Organo de contratacién; Capacidad y solvencia del
empresario.

Tema 40. Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de contratos del sector publico
(I111): De las actuaciones relativas a la contratacion de las Administraciones
Publicas. Tipos de contratos de las Administraciones Publicas: Del Contrato de
obras; Del contrato de suministros; Del contrato de servicio.

Tema 41. La seguridad social del personal al servicio de las Administraciones
publicas: Afiliacion de trabajadores: altas y bajas. Cotizacion: sujetos obligados.
Recaudacion. Accién protectora: contingencias cubiertas. Prestaciones.
Asistencia sanitaria. Incapacidad temporal. Invalidez. Permisos de nacimiento y
cuidado del menor. Riesgo durante el embarazo. Riesgo durante la lactancia
natural.

Tema 42. El régimen de la Seguridad Social de los funcionarios. Las clases
pasivas y la MUFACE.

Bloque VI: Ofimatica y redes

Tema 43. La informatica en la oficina: tratamiento de textos (Microsoft Word
2016), hoja de calculo (Microsoft Excel 2016) y bases de datos (Access 2016).
Correo electréonico (conceptos elementales y funcionamiento).
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