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Temario
I. Normativa basica y organizacion institucional

Tema 1. La Constitucién Espanola de 1978: Estructura, Titulo Preliminar,
derechos y deberes fundamentales, el Gobierno y la Administracion. El Estatuto
de Autonomia de Castilla y Ledn.

Tema 2. La organizacion de la Unidn Europea. Las instituciones: el Consejo,
el Parlamento Europeo y la Comisidn.

Tema 3. El acto administrativo: Concepto, clases y elementos. Su motivacion
y notificacion. Eficacia y validez de los actos administrativos.

Tema 4. La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comun de las administraciones publicas.

Tema 5. Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector
Publico.

Tema 6. La Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la
informacidon publica y buen gobierno. La Ley 3/2015, de 4 marzo, de
transparencia y participacion ciudadana de Castilla y Ledn.

Tema 7. La Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva
de mujeres y hombres: Objeto y ambito, el principio de igualdad y la tutela
contra la discriminacidn, politicas publicas para la igualdad, el derecho al trabajo
en igualdad de oportunidades, criterios de actuacién de las Administraciones
Publicas y el principio de presencia equilibrada, medidas de igualdad en el
empleo y disposiciones organizativas.

II. Gestion de personal

Tema 8. El Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se
aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico y
la Ley 7/2005, de 24 de mayo, de la Funcién Publica de Castilla y Ledn.

Tema 9. Personal laboral al servicio de las Administraciones Publicas.
Seleccion. El contrato laboral: Modalidades, contenido, duracién y suspension.

Tema 10. Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de prevencion de Riesgos
Laborales: conceptos basicos, principios de accion preventiva, derechos y
obligaciones de los trabajadores, &érganos de prevencion, consulta vy
participacion, responsabilidad y sanciones.
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II1. Gestion financiera

Tema 11. Régimen econdmico y financiero de la Universidad de Valladolid.
Patrimonio, dominio publico y recursos financieros. Presupuesto, programacion
plurianual y gastos plurianuales de la Universidad de Valladolid.

IV. Gestion universitaria

Tema 12. Sistema normativo aplicable a las Universidades. La Ley Organica
de Universidades. La Ley de Universidades de Castilla y Ledn.

Tema 13. Los Estatutos de la Universidad de Valladolid. Estructura y
organizacién de la Universidad de Valladolid. Organos de gobierno. Facultades
y Escuelas. Departamentos. Grupos de investigacidon. Institutos universitarios
de investigacidon. Régimen de impugnacion de los de los 6rganos universitarios.
El Defensor de la Comunidad Universitaria.

Tema 14. El profesorado universitario en la Universidad de Valladolid: Clases
y régimen aplicable.

Tema 15. El personal funcionario de administracién y servicios en la
Universidad de Valladolid. Régimen juridico. Escalas. Seleccién, promocion y
provision de puestos de trabajo. Formacidon. Organos de representacion,
determinacion de las condiciones de trabajo y participacion en los 6rganos de
gobierno de la Universidad.

Tema 16. El personal laboral de administracién y servicios en la Universidad
de Valladolid: Régimen juridico aplicable. II Convenio Colectivo del personal
laboral de las Universidades Publicas de Castilla y Ledn.

Tema 17. Los estudiantes universitarios: Régimen del alumnado. Derechos y
deberes. Acceso y permanencia en los estudios universitarios.

Tema 18. Ordenacién de las ensefianzas universitarias. Los planes de
estudios conducentes a titulos oficiales. Regulacién de la obtencién y expedicion
de titulos oficiales. Convalidacién de estudios y homologacion de titulos
extranjeros. Doctorado y tercer ciclo. Los titulos propios de las Universidades.

V. Informatica y actividad administrativa

Tema 19. El concepto de documento. Analisis documental: documentos
oficiales. Formacién del expediente. Documentacién de apoyo informativo. El
archivo y acceso a los documentos administrativos.

Tema 20. La informatica en la oficina: tratamiento de textos (Microsoft Word
2010) y hoja de calculo (Microsoft Excel 2010). Correo electrdnico.



