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COMO REALIZAR LA INSCRIPCION EN LOS PROCESOS SELECTIVOS.

Para participar en los procesos selectivos encomendados a la Comisién Permanente de Seleccion, es
obligatorio realizar la presentacion de las solicitudes y documentacion por medios electrénicos a
través del servicio de Inscripcion en Pruebas Selectivas (IPS) del Punto de Acceso General:

https://ips.redsara.es/IPSC/secure/buscarConvocatorias

Este servicio permite realizar de manera electronica los siguientes tramites:

e Cumplimentacién y presentacién de solicitudes.

e Aportacién de documentacion.

e Pago de tasas o justificacion de exenciones de pago.
e Registro electrénico de la solicitud.

e Modificacién o subsanacion de la solicitud.

Por tanto, la solicitud sélo puede cumplimentarse y presentarse de manera electrénica.

1. Antes de iniciar la inscripcion.

= Identificacion electrénica.

Para acceder a este tramite de inscripcion en procesos selectivos, se le pedira que se identifique a través
de la plataforma Cl@ve, el sistema de identificacidn electrénica de la Administracion.

Puede hacerlo mediante:
e Certificado Digital
¢ DNl electronico (DNle).
e Cl@ve Movil: identificacion desde su movil mediante la app oficial.
e Cl@ve PIN: codigo temporal recibido en su movil.

¢ Cl@ve Permanente: usuario y contrasefia con verificacion adicional.

¢Es necesario registrarse en Cl@ve?
¢ No necesita registrarse si accede con Certificado Digital o DNI electrénico.

e Sinecesita registrarse si desea utilizar Cl@ve Movil, Ci@ve PIN o Cl@ve Permanente. Mas
informacion sobre el registro en https://clave.gob.es/registro/como-puedo-registrarme.

= Menores de edad.

En caso de que el usuario solicitante sea menor de edad, debera usar Cl@ve PIN /Cil@ve mévil,
Cl@ve permanente o DNI electrénico (e-DNI) para realizar la inscripciéon a un proceso selectivo.

2. Rellenar el formulario de inscripcion.

La inscripcion se inicia en: http://administracion.gob.es/PAG/ips

Seleccione el proceso selectivo al que se quiere inscribir de entre los que se muestran en el formulario.
Puede hacer uso del cuadro de busqueda situado arriba a la derecha:


https://ips.redsara.es/IPSC/secure/buscarConvocatorias
https://clave.gob.es/clave
https://clave.gob.es/clave-movil/app-clave
https://clave.gob.es/registro/como-puedo-registrarme
http://administracion.gob.es/PAG/ips
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Seleccione el proceso selectivo para el que desea realizar la inscripcion

IMPORTANTE: Asegurese de que va a realizar la inscripcion en el proceso selectivo en el que
quiere participar. Compruebe:

e Cuerpo o escala.
e Centro gestor “INSTITUTO NACIONAL DE ADMINISTRACION PUBLICA”
e Forma de acceso (Acceso libre, Promocion interna).

Se trata de procesos selectivos diferentes, por lo que, si quiere cambiar la forma de acceso,
debera realizar, en plazo, una nueva inscripcion en el proceso selectivo en el que realmente quiera
participar.

A continuacién, aparecera la siguiente pantalla, donde debe pulsar en el boton “Ciudadano” para
continuar:

Inscribirse a una convocatoria ®

-

Realice su inscripcion online

Utiice Ia firma electrénica (Cl@ve) y realice el
pago an linea

Los pagos reg te siio web estan

Seleccione el medio de identificacién elegido pulsando el botdn “Acceso...” que corresponda:



Idioma | Espaiol V, 2Qué es Cl@ve? (2.

Plataforma de identificacion para las Administraciones

Seleccione el método de identificacion de Cl@ve

Cleve N2 M <0
i g8

DNle / Certificado electrénico Cl@ve permanente

cl@ve Mévil

Incluye Ci@ve PIN. Puede descargar la
aplicacion en Apple Store (2 o en Google Play (2
. Para usarlo, es necesario registrarse (2 .

( Acceso Cl@ve Movil ) ( Acceso DNIle / Certificado electrénico ) ( Acceso Cl@ve permanente )

\ 4 A

Cualquier certificado electrénico cualificado. Usuario y contrasefia. Para usarlo, es necesario

registrarse 3 .

J \ 4

Es imprescindible disponer de certificado electréonico, DNI electronico o estar registrado en el
sistema Cl@ve para identificarse y realizar la inscripcion (véase ldentificacion electrdnica).

Una vez se haya realizado la identificacion aparece la siguiente pantalla, en la cual hay que rellenar los
datos que se indican:

Aqui puede comprobar de nuevo el proceso
selectivo para el que estd realizando la

Inscripcién Online 790_ inscripcion.

Estas realizando la inscripcion a la siguiente convocatoria /

Cuerpo o escala Centro gestor Nivel y Acceso

SUPERIOR DE ADMINISTRADORES MINISTERIO DE POLITICA TERRITORIAL A1-G1
CIVILES DEL ESTADO ¥ FUNCION PUBLICA

INSTITUTO NACIONAL DE
ADMINISTRACION PUBLICA

ACCESO LIBRE

Datos del solicitante

Datos Personales

1.NIF * 2.Primer apellido * 3.Seqgundo apellido *

4.Nombre *

5.Fecha de nacimiento 6.5exo *

7.Nacionalidad *
%

Mujer Hombre
dd/mmy/aaaa v

Domicilio y contacto *

8.Correo electrénico * 9.Teléfono 1
@ Anadir otro teléfono

10.Calle o Plaza *

11.Codigo postal *

412.Municipio * 13.Provincia * 14.Pais *

Selecciona... ESPANA

Los apartados marcados con un asterisco (*) deben cumplimentarse OBLIGATORIAMENTE




Datos de la Convocatoria

16.Ezpecialidad, drea o asignatura

Selecciona... hd

Ver todos los datos de la convocatoria w

Informacion adicional

26. Titulos académicos

27. Datos a consignar segun las bases de la convocatoria

Datos A Datos B

Datos C

frProvincia de examen

Selecciona...

Pulse en el desplegable para elegir la
provincia de examen de preferencia (de entre
las inicialmente previstas)

Pulse en el desplegable para elegir, de entre las opciones, la que
corresponda a la exigida por la convocatoria.

o exigide en la convocatoria ®
\ Afadir otro titulo
Selecciona... @

ingreso libre, estas casillas deberan quedar en blanco.

El apartado 27, Datos A, B y C solamente debera ser cumplimentado para las solicitudes a los
procesos selectivos de promocion interna, de acuerdo con las instrucciones que figuren en la
correspondiente convocatoria. En el caso de solicitudes para los procesos selectivos de

3. Pago de la tasa.

Debera rellenar los datos para el pago de la tasa, en caso de no estar exento de abonar la misma (véase

Exencion del pago de la tasa).

No procedera la devolucién de la tasa por derechos de examen en los supuestos de exclusion de
las pruebas selectivas por causa imputable a la persona interesada, ni en caso de inasistencia al
ejercicio o haberse equivocado al inscribirse al proceso selectivo.

En la seccion Datos de pago seleccione el método de pago: Cuenta Bancaria o Tarjeta de crédito:




Datos de pago

Importe a pagar:

Método de pago*

[ Cuenta Bancaria

NIF/NIE del titular* Nombre* Primer apellido*

Segundo apellido*

Para utilizar este método de pago tenga en cuenta que debe tener saldo suficiente en su cuenta en el
momento de efectuar el pago
Entidad” @) Numero de cuenta®

Selecciona... v ES

= Cuenta Bancaria.

Rellene los datos correspondientes a la cuenta bancaria con la que se va a realizar el pago. Puede
consultar los horarios para realizar el pago con cuenta bancaria en
https://www?2.agenciatributaria.gob.es/es13/h/pacar01x.html

IMPORTANTE: el titular de la cuenta bancaria puede ser diferente al solicitante.

= Tarjeta de crédito.

Rellene los datos correspondientes a la tarjeta con la que se va a realizar el pago. Puede consultar los
horarios para realizar el pago con tarjeta en https://www?2.agenciatributaria.gob.es/es13/h/patar01x.html

IMPORTANTE: el titular de la tarjeta puede ser diferente al solicitante.

Errores mas frecuentes al realizar el pago electrénicamente:

- Intentar realizar el pago de la tasa fuera del horario habilitado en su entidad bancaria.
- Introducir una fecha de caducidad de la tarjeta no valida.

- Introducir un nimero de tarjeta no valido.

- Utilizar un tipo de tarjeta no soportado.



https://www2.agenciatributaria.gob.es/es13/h/pacar01x.html
https://www2.agenciatributaria.gob.es/es13/h/patar01x.html

4. Exencion del pago de la tasa.

En caso de reunir alguna de las condiciones para la exencidn del pago de la tasa, debe marcar la
opcion correspondiente:

Exencion de pago

Si reune una o varias de las condiciones listadas, usted podria estar exento de pago o tener una reduccion
de tarifa.

DESEMPLEO
DISCAPACIDAD

F. NUMEROSA ESPECIAL
VICTIMA TERRORISMO

F. NUMEROSA GENERAL

En cada caso, en pantalla se le indicaran los documentos necesarios para acreditar el derecho a la
exencion de la tasa.

En ciertos casos no sera necesario adjuntar documentacion adicional si al finalizar la inscripcion (véase
Firma y envio de la inscripcién) se consiente el acceso a los datos que obren en poder de la
Administracion.

A continuacion, se explica con mas detalle las distintas causas de exencioén, indicando los requisitos para
cada unay, en su caso, la documentacion a aportar.

Las causas de exencion del pago de la tasa son las siguientes:
4.1. Exencion por desempleo (junto con carencia de rentas).

Exencion de pago

Si reune una o varias de las condiciones listadas, usted podria estar exento de pago o tener una reduccion
de tarifa.

v DESEMPLEO @ Para que la exencién del pago de la tasa sea valida, debe adjuntar los

siguientes documentos acreditativos:

DISCAPACIDAD
* La certificacion relativa a la condicién de demandante de

empleo, con los requisitos sefialados de acuerdo a lo que
indique la convocatoria, que se solicitara en la oficina de los
servicios plblicos de empleo.

F. NUMEROSA ESPECIAL

VICTIMA TERRORISMO

« Laacreditacion de las rentas, mediante certificado de la
F. NUMEROSA GENERAL declaracién presentada del impuesto sobre Ia renta de las

personas fisicas correspondiente al ejercicio indicado en la

convocatoria y, en su caso, del certificado del nivel de renta.

No sera necesario en caso de dar el consentimiento expreso al
organo gestor, y que no conste oposicién expresa del interesado,
para verificar esta condicion de exencion mediante el acceso a la
plataforma de intermediacion de datos de las administraciones
plblicas.



Estan exentas por desempleo aquellas personas demandantes de empleo durante al menos un mes
antes de la fecha de la convocatoria que cumplan los siguientes requisitos:

1. Que, en el plazo de que se trate, no hubieran rechazado una oferta de empleo adecuado ni se
hubiesen negado a participar, salvo causa justificada, en acciones de promocién, formacién o
reconversion profesionales.

Esta situacion sera verificada por el érgano gestor mediante consulta a la Plataforma de
Intermediacién de Datos, siempre que al finalizar la inscripcién (véase Firma y envio de
la_inscripcién) se consienta el acceso a los datos que obren en poder de la
Administracion. En caso NO consentir dicho acceso, la persona interesada debera
solicitar en la oficina de servicios publicos de empleo la certificacion relativa a la
condicion de demandante de empleo, en la que conste que cumple con los requisitos
sefalados, y debera presentar anexo a esta solicitud el citado certificado (véase Cémo
adjuntar documentacion).

2. Que, asimismo, carezcan de rentas superiores, en computo mensual, al Salario Minimo
Interprofesional en vigor a la fecha de publicacién de esta convocatoria.

Esta situacion sera verificada por el érgano gestor mediante consulta a la Plataforma de
Intermediacion de Datos, siempre que al finalizar la inscripcion (ver Firma y envio de
la inscripcion) se consienta el acceso a los datos en poder de la Agencia Estatal de
Administracion Tributaria para la verificacién del umbral de renta establecido. En caso
de NO consentir dicho acceso, la persona interesada debera presentar anexo a la
solicitud (véase CoOmo adjuntar documentacién) un certificado de la declaracion
presentada del Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas correspondiente al afio
2024 o, en su caso, del certificado del nivel de renta del mismo ejercicio. Ambos pueden
solicitarse a través de la Sede Electronica de la Agencia Tributaria en el enlace:

https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/procedimientoini/G306.shtml

La valoracion de las rentas se realizara con independencia de que se haya optado por la
tributacién conjunta o individual.

IMPORTANTE: para estar exento por esta causa deben cumplirse ambas condiciones, estar en
situaciéon de desempleo y carecer de rentas superiores a las indicadas.



https://sede.agenciatributaria.gob.es/Sede/procedimientoini/G306.shtml

4.2. Exentos por discapacidad.

DESEMPLEO

@ Para que la exencion del pago de la tasa sea valida, debe adjuntar los
siguientes documentos acreditativos:

+«  DISCAPACIDAD .
* La aportacién del certificado de discapacidad de acuerdo a lo

que indique la convocatoria.
No sera necesario en caso de que no conste oposicion expresa
del interesado al érgano gestor para verificar esta condicién de

F. NUMEROSA ESPECIAL

VICTIMA TERRORISMO exencion mediante el acceso a la plataforma de intermediacién
de datos de las administraciones publicas, cuando el mismo
F. NUMEROSA GENERAL haya sido expedido por alguna de las comunidades auténomas

que figuran en el siguiente enlace, y ésta permita que la
verificacion pueda ser realizada.

+ Sjusted ha solicitado adaptacion de medios o de tiempo,
debera adjuntar necesariamente el Dictamen Técnico
Facultativo, el cual no puede ser consultado electrénicamente
por el 6rgano gestor.

¢ Tienes una discapacidad?

21.Grado 24. C.C.A.A en la que se reconoce* Provincia en la que se reconoce*

% Selecciona... v Selecciona.. v

Estan exentas por discapacidad las personas con un grado de discapacidad superior al 33%. Esta
situacion sera verificada por el 6rgano gestor mediante consulta a la Plataforma de Intermediacién de
Datos, siempre que al finalizar la inscripcion (véase Firma y envio de la inscripcién) se consienta el
acceso a los datos que obren en poder de la Administracion. En caso NO consentir dicho acceso,
debera presentar anexa a la solicitud el certificado acreditativo de su condicién de discapacidad (véase
Cémo adjuntar documentacion).

En el recuadro 21 «Grado» las personas aspirantes con discapacidad podran indicar el porcentaje de
discapacidad que tengan acreditado.

En el recuadro 22 «Reserva» las personas aspirantes con un grado de discapacidad igual o
superior al 33% que deseen participar en el proceso selectivo por el cupo de reserva para
personas con discapacidad, deberan indicarlo sefialando la opcion «Si, general» para el cupo de
discapacidad general o «Si, intelectual» para el cupo de discapacidad intelectual. En caso de que no
quieran participar por dicho cupo, deberan senalar la opcién “No”.

22. Reserva

Si, general v

Selecciona...
No

Si, general

Si, intelectual

En el recuadro 23 «Adaptacion que se solicita (Opcional)» elegiran, en su caso, las posibles
adaptaciones de tiempo y/o medios para la realizacion de los ejercicios que necesiten, debiendo
aportar, ademas, necesariamente el dictamen técnico facultativo actualizado (véase Solicitud de
adaptaciones de tiempo o de medios).




En el recuadro 24, se indicara la Comunidad Auténoma en la que se ha reconocido su condicién de
discapacidad.

IMPORTANTE: Para participar por el cupo de reserva para personas con discapacidad es obligatorio
rellenar la casilla 22.

4.3. Exentos por familia numerosa.

Exencién de pago

Si reune una o varias de las condiciones listadas, usted podria estar exento de pago o tener una reduccion

de tarifa.
DESEMPLEO @ Para que la exencion del pago de la tasa sea valida, debe adjuntar los
siguientes documentos acreditativos:
DISCAPACIDAD

= Laaportacién del titulo de familia numerosa de acuerdo a lo

que indique la convocatoria.
+ | F.NUMEROSA ESPECIAL

No sera necesario en caso de que no conste oposicién expresa

VICTIMATERRORISMO del interesado al organo gestor para verificar esta condicion de
exencion mediante el acceso a la plataforma de intermediacion de
F. NUMEROSA GENERAL datos de las administraciones publicas, cuando el mismo haya

sido expedido por alguna de las comunidades auténomas que
figuran en el siguiente enlace, y ésta permita que la verificacién
pueda ser realizada.

24. C.C.A.A. en la que se reconoce la Familia
Numerosa

Las personas exentas o con reduccion de pago por familia numerosa son aquellas pertenecientes a
familias numerosas en los términos del articulo 12.1.c) de la Ley 40/2003, de 18 de noviembre, de
Proteccion de la Familia Numerosa. De esta forma, tendran derecho a una exencién del 100% de la
tasa los miembros de familias de categoria especial, y a una bonificaciéon del 50% los miembros
de las familias de la categoria general.

En el recuadro 24, se indicara la Comunidad Auténoma en la que se ha reconocido su condicién de
familia numerosa.

La condicién de familia numerosa se acreditara mediante el correspondiente titulo actualizado, si bien la
aportacion del titulo de familia humerosa no sera necesaria cuando el mismo haya sido obtenido en
alguna de las Comunidades Auténomas que figuran en la direccion
http://administracion.gob.es/PAG/PID. y siempre que al finalizar la inscripcion (véase Firma y envio
de la inscripcion) se consienta el acceso a los datos que obren en poder de la Administraciéon. En
caso NO consentir dicho acceso, debera presentar anexa a la solicitud el certificado acreditativo de su
condicién de familia numerosa (véase Coémo adjuntar documentacion).
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http://administracion.gob.es/PAG/PID

4.4. Exentos por terrorismo.

Exencion de pago

Si reune una o varias de las condiciones listadas, usted podria estar exento de pago o tener una reduccion

de tarifa.

DESEMPLEO

DISCAPACIDAD

F. NUMEROSA ESPECIAL

« | VICTIMA TERRORISMO

F. NUMEROSA GENERAL

@ Para que la exencion del pago de la tasa sea valida, debe adjuntar los

siguientes documentos acreditativos:

* La acreditacion, mediante una sentencia judicial firme, o en
virtud de una resolucion administrativa por la que se reconozca
tal condicion, su conyuge o persona que haya convivido con
andloga relacion de afectividad, el cényuge del fallecido y los
hijos de los heridos y fallecidos.

No sera necesario en caso de que no conste oposicion expresa
del interesado al organo gestor para verificar esta condicion de
exencion mediante el acceso a la plataforma de intermediacion de
datos de las administraciones publicas y ésta permita que la
verificacion pueda ser realizada.

Seleccione la provincia y municipio donde se le reconoce como victima de terrorismo

Provincia: *

Provincia

Municipio: ™

Municipio

Estan exentas de pago por terrorismo las personas que hayan sufrido dafios fisicos o psiquicos como
consecuencia de la actividad terrorista y asi lo acrediten mediante una sentencia judicial firme o en virtud
de una resolucién administrativa por la que se reconozca tal condicién, su cdnyuge o persona que haya
convivido con analoga relacion de afectividad, el cényuge del fallecido y los hijos de los heridos y

fallecidos (véase Como adjuntar documentacion).

5. Solicitud de adaptaciones de tiempo o de medios.

En la casilla 23 puede solicitar si necesita adaptaciones de tiempo (solo personas con discapacidad

superior al 33%) o de medios.

En caso de solicitar alguna adaptacion, sera necesario aportar cierta documentacion, segun se detalla a
continuacion, para que la Comisién Permanente de Seleccién pueda valorar la procedencia o no de la

concesion de la adaptacion solicitada.

11



23.Adaptaciones

Si usted solicita Adaptacion de Medios, debera adjuntar necesariamente el Justificante para Adaptaciones o el
Dictamen Técnico Facultativo.

Si usted solicita Adaptacion de Tiempo, debera adjuntar necesariamente el Dictamen Técnico Facultativo.

Medios Humanos

Medios de Apoyo Visual

Medios Electronicos

Medios Materiales (Mobiliario)

Ubicacion dentro del Aula

La casilla “TIEMPO ADICIONAL” se habilita Unicamente cuando se indica una discapacidad igual o
superior al 33%. En caso de seleccionar esta adaptacion, sera obligatorio adjuntar en la solicitud el
dictamen técnico facultativo.

Las demas adaptaciones no estan condicionadas por la seleccién de la opcidn de exencidn por
discapacidad. Para desplegarlas, se debe pulsar sobre cada titulo, lo que mostrara las opciones
disponibles (ver imagen siguiente). Si se selecciona alguna de estas adaptaciones, también serd
necesario incluir en la solicitud el dictamen técnico facultativo o el justificante correspondiente que
respalde la necesidad de dicha adaptacion.

23.Adaptaciones

@ Si usted solicita Adaptacion de Medios, debera adjuntar necesariamente el Justificante para Adaptaciones o el
Dictamen Técnico Facultativo.

Si usted solicita Adaptacion de Tiempo, debera adjuntar necesariamente el Dictamen Técnico Facultativo.

Medios Humanos

ASISTENCIA PERSONAL PARA RELLENAR HOJA DE RESPUESTAS

INTERPRETE DE LENGUA DE SIGNQS

OTRO PERSONAL DE ASISTENCIA © APOYO DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD, QUE CUENTE CON
REGULACION NORMATIVA ESPECIFICA

Medios de Apoyo Visual

EXAMEN EN BRAILLE
HOJA DE RESPUESTAS AMPLIADA EN DIN A3

JAWS

12



6. Otros supuestos que requieren la presentacion de documentacion.

Las personas que se encuentren en los siguientes supuestos deberan adjuntar la documentacién
adicional que se indica:

a) Los aspirantes extranjeros incluidos en los parrafos a), b) y c¢) de la base décima 1.2 de la
Orden HFP/688/2017, de 20 de julio, deberan acompanar a su solicitud los documentos que acrediten
las condiciones que alequen sobre su nacionalidad, y en su caso del conyuge o familiar.

b) Aquellos aspirantes que tengan la condicion de funcionarios espanoles en organismos
internacionales presentaran los certificados y documentos previstos en la base decimotercera de la
Orden HFP/688/2017, de 20 de julio.

7. (Tengo que aportar algun certificado de titulo académico para
justificar mi nivel de estudios junto a la solicitud?

NO. Para la realizacién de la inscripcion en pruebas selectivas no es necesario que el aspirante adjunte
ningun certificado o titulo que acredite su nivel de estudios.

8. Como adjuntar documentacion.

Si desea aportar documentacion, desplacese al apartado "Documentacion” del formulario y pulse
Adjuntar documento:

Documentos

@ Adjuntar documento

Aparecera la siguiente pantalla:
Adjuntar Documentos x

Tipo de documento

DOCUMENTO TITULO v

Nombre o descripcién breve

®

Adjuntar

Cancelar Adjuntar documento

Para adjuntar un documento se deben seguir los siguientes pasos:
1. En Tipo de documento seleccione una de las opciones.
2. En Nombre o descripcion breve escriba un resumen de los documentos adjuntados.

3. Pulsar el botén Adjuntar para seleccionar cada documento.
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4. Pulsar el botdn rojo Adjuntar documento para terminar el proceso.

9. Firmay envio de la inscripcion.

Para finalizar la inscripcion compruebe las casillas indicadas:

Firma y Consentimiento

El abajo firmante

SOLICITA ser admitido a las pruebas selectivas a que se refiere la presente instancia.

DECLARA gue son ciertes los dates consignados en ella, reuniendo las condiciones exigidas para el ingreso y las especialmente sefialadas
en la convocatoria, comprometiéndose a probar los datos que figuran en esta solicitud que le fueran requeridos.

IMANIFIESTA gue no ha sido separado , mediante expediente disciplinario, del servicio de cualguiera de las Adminisfraciones Publicas o de
los drganos constitucionales o estatuarios de las Comunidades Auténemas, ni hallarse en inhabilitacion absoluta o especial para emplecs o
cargos publices por resolucion judicial, para el acceso al empleo publico, comprometiéndose a comunicar a la auteridad convocante cualquier

cambio

que =& produzca en este senfido en su situacion personal.

Clausula de proteccién de dates de cardcter personal

En cumplimiento de |a Ley Orgénica 3/2018 y del Reglamento (UE) 2018/878, se informa que los datos personales facilitados en esta solicitud seran tratados por =l
cenfro gestor del proceso de saleceidn y nombramiento para el que == formula |z solicitud, con la finalidad de gestionar |2 parficipacion en dicho proceso del
candidato/a. Pueds ejercer sus derechos ante el responsable del tratamiento cormespondiente al centro gestor asi como acceder a informacion adicional & través del
siguiente enlace (a indicar por &l cenfro gestor. en cuanto responsable de ks informacién complementaria sobre proteccidn de datos) . Ademds, serén objeto de
tratamisnto. para su verificacion, sus datos de idenfificacitn personal, titulacidn, condicidn de demandants de empleo que haya consignado en Ia instancia asi como,
&n su case, la condicidn de discapacidad, de familia numerosa o de victima del terrarisme |, si estas condiciones han sido acreditadas en slguna comunidad autdnoma
que figure en la direccion hitp:/fadministracion.gob.es/PAG/FID . Estos datos proceden de |as respectivas bases de datos en poder de las Administraciones Pidblicas, a
fravés de |a Platsforma de Intermediacion de Dstos. Tiene derecho 2 oponerse , de forma motivada, al acceso a estos dstos, para la verificacion, por parie del drgano

gestar.

mismsa de ac

e opongo al tratamiento para su verificacion por la administracion de los datos expresados en esta solicitud, por los
siguientes motivos:

Motivo de la oposicién

Zi ejerce ese derecho y se acepia su oposicion, debers presentar anexa a esta solicitud la documentacion gue scredite y permita verificar los datos indicados en la

erdo con la Crden HFPIBEE/2017, de 20 Julio, por |a que s establecen las bases comunes que regiran los procesos selectivos pars el ingreso o el

Marcar SOLO si se
opone al acceso a sus
datos.

o

roos o escalas de Administracidn General del Estado

I marcado la casilla de exencién del pago de la tass por encontrarse en situacion de demandante de empleo, para |z verificacidn del umbral de renta
apartado Decimocuarto G.b) de |a citada Orden.

Autorizo al drgano gestor a la consulta de mis datos de renta en la Agencia Estatal de Administracion Tributaria

En caso de no sutorizar, deberd presentar el certificado de la declaracidn presentada del Impuesto scbre la Renta de las Persanss Fisicas correspondiente al Glfima

ejercicie y en su caso, del cerificado del nivel de renta.

e leido las condiciones y manifiesto la voluntad de firmar digitalmente y presentar la solicitud

Marcar para autorizar
la consulta de datos
de renta.

Comprobar ue esa

casilla esta marcada.

Finalmente pulse el botdn rojo Firma y enviar inscripcion.
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Se mostrara una pantalla de progreso con la evolucion del proceso de firma y envio.

1. Guardado de la informacion en la base de datos del sistema.

Finalizando inscripcion
AN\

Guardando los datos de la inscripcién...

2. Pago o exencién de la tasa de derecho a examen.

Finalizando inscripcion
AT

Procesando el pago o exencidn. ..

3. Registro de la solicitud.

Finalizando inscripcién

Procesando el registro

4. Pantalla de confirmacion.

Finalizando inscripcion

©

El proceso se ha completado correctamente

Volver al formulario

Una vez finalizado el proceso, se muestra un resumen de la informacion de la solicitud.
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@ La inscripcion se ha realizado correctamente. Inscripcion online _

Te has inscrito en la siguiente convocatoria
Cuerpo o escala Centro gestor
SUPERIOR DE ADMINISTRADORES MPTFP

Nivel A1-G1
CIVILES DEL ESTADO INSTITUTO NACIONAL DE ACCESO LIBRE

ADMINISTRACION PUBLICA

Nivel y Acceso

1 & ver documentos adjuntos Z Liustiﬁcante de Registro

Desde esta pantalla puede:

1. Descargarse los documentos adjuntos si los hubiera.

2. Descargar un justificante de la inscripcién realizada.

3. Madificar la inscripcion realizada.

selectivo.

IMPORTANTE: Conserve el justificante de registro (paso 2) a lo largo del proceso

10. Modificar la inscripcion realizada.

Una vez realizada la inscripcion, en la pagina inicial http://administracion.gob.es/PAG/ips se observa

que el proceso selectivo al que se ha presentado la solicitud queda como inscrito.

Convocatorias Abiertas (1) ‘ Buscar por cuerpo o centro gestor

Cuerpo o escala v Centro gestor »

Nivel y Acceso = Termina - Docs.
MINISTERIO DE POLITICA
SUPERIOR DE : ¥
TERRITORIAL Y FUNCION PUBLICA A1-G1
ADMINISTRADORES 16/06/2019 B
CIVILES DEL ESTADO INSTITUTO NACIONAL DE ACCESO LIBRE

ADMINISTRACION PUBLICA

Si pulsamos en Mis inscripciones podemos acceder a las solicitudes que hayamos presentado:

@ La inscripcion se ha realizado commectamente. Inscripcion nnlme_

Te has inscrito en la siguiente convocatoria

Cuorpo o oscaln Contro gestor Hivel y Accoso

SUPERIOR DE ADMINISTRADORES MPTFP Ml A5G

CIVILES DEL ESTADD INSTITUTO MACIOINAL DE ACCESD LIBRE
ADMINESTRACHON PUBLICA

1 § Ver decumantos adjuntos z

1 justificante de Registro

Pulsando el botén Modificar tenemos la opcion de cambiar los datos de la inscripcion.
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http://administracion.gob.es/PAG/ips

Modificar su inscripcion online ®

Se va a proceder a la modificacién de su inscripcién, eliminando la anterior
Se generara un nuevo nimero de solicitud y un nuevo justificante. Si realizo
el pago de la tasa, no se volvera a sfectuar. En caso de haber solicitado
exencién de pago y no tener derecho a descuento, cuando modifique los
datos del pago la tasa se actualizara debiendo pagar lo correspondiente.

¢ Desea continuar?

Al pulsar Continuar vuelven a aparecer el formulario de inscripcion.

Se pueden realizar las modificaciones que se consideren necesarias dentro del plazo de inscripcion.

IMPORTANTE: se debe volver a firmar y enviar la inscripcion una vez modificada para que los
cambios queden reflejados en la solicitud.

IMPORTANTE: Al modificar la inscripcion se genera un nuevo numero de solicitud y un nuevo
justificante que sustituye al anterior y que debera conservar a lo largo del proceso selectivo.

11. ;Cémo sé sirealicé o no la inscripcién?
El proceso de inscripcion finalizara correctamente si se muestran el justificante de registro de la

inscripcién y, en su caso, del pago en la pestafia de “Mis inscripciones”. 17

12. ;Donde acudir si tengo una consulta o problemas en la inscripcion?

a) Consultas técnicas: Si hay problemas técnicos con la inscripcion, se puede contactar a través de
estos dos canales de atencion, rellenando el siguiente formulario:

https://centrodeservicios.redsara.es/ayuda/consulta/IPS o llamando al teléfono 060.

Ejemplos de problemas técnicos: No se genera justificante del registro de inscripcion, errores al hacer el
pago, no se permite rellenar un campo del formulario, etc.

b) Consultas no técnicas: Para cualquier otra consulta que no sea de caracter técnico, se puede
contactar a través de estos dos canales de atencién, mediante la presentacion de un formulario en el

Buzoén de atencion o llamando al teléfono 060.

También puede consultar las preguntas frecuentes sobre procesos selectivos en la web del INAP:
https://www.inap.es/es/seleccion/preguntas-frecuentes-sobre-procesos-selectivos-fags

13. Errores habituales y recomendaciones durante el proceso de

inscripcion.
| NO SE HA PODIDO IDENTIFICAR AL Revise los datos de su solicitud, en concreto, los '
ORDENANTE DEL PAGO referidos a su nombre y apellidos, utilizando

preferentemente los que constan textualmente en la



https://centrodeservicios.redsara.es/ayuda/consulta/IPS
http://pag_home/atencionCiudadana/ayudame/telefono.html
https://administracion.gob.es/pag_Home/contacto/buzon.html
https://administracion.gob.es/pag_Home/atencionCiudadana/ayudame/telefono.html
https://www.inap.es/es/seleccion/preguntas-frecuentes-sobre-procesos-selectivos-faqs

Agencia Estatal de Administracion Tributaria (AEAT)
y omitiendo tildes.

SOLO SE ACEPTAN TARJETAS EMITIDAS
POR LA PROPIA ENTIDAD

Revise o utilice otro medio de pago.

TIPO DE TARJETA NO SOPORTADO

Revise o utilice otro medio de pago.

NUMERO DE TARJETA NO VALIDO,
ERRONEO O AUSENTE

Revise o utilice otro medio de pago.

ERROR AL INTENTAR CONECTAR CON LA
PASARELA DE PAGOS

Inténtelo en otro momento.

ERROR DE FIRMA

Inténtelo en otro momento.

ESTA ENTIDAD NO ATIENDE LA SOLICITUD
DE CARGO POR ESTA VIA EN ESTE
RANGO HORARIO

Inténtelo en otro momento.

ERROR TECNICO

Inténtelo en otro momento, contacte con su entidad
bancaria o utilice otro medio de pago.

DESCRIPCION NO DISPONIBLE

La operacion no se puede realizar, contacte con su
entidad bancaria o utilice otro medio de pago.

NIF DEL CONTRIBUYENTE NO TITULAR A
LA CUENTA

Revise o utilice otro medio de pago.

FECHA DE VALIDEZ/CADUCIDAD DE LA
TARJETA EXCEDIDA, ERRONEA O
AUSENTE

Revise o utilice otro medio de pago.

C.C.C./IBAN CON SALDO INSUFICIENTE

Revise o utilice otro medio de pago.

SE HA EXCEDIDO EL LIiMITE DE LA
OPERACION

La operacién no se puede realizar, contacte con su
entidad bancaria o utilice otro medio de pago.

EL TITULAR DEL CERTIFICADO CON QUE
SE HA FIRMADO NO ES TITULAR DE LA
TARJETA

Revise los datos de su solicitud, en concreto, los
referidos a su nombre y apellidos, utilizando
preferentemente los que constan textualmente en la
Agencia Estatal de Administracion Tributaria (AEAT)
y omitiendo tildes.

EL HORARIO DE SERVICIO ES DESDE LAS
2:00 HORAS HASTA LAS 23:00 HORAS
DIARIAMENTE

Inténtelo en otro momento.

LA MODALIDAD DE PAGO NO ES
CORRECTA O NO ESTA ACTIVADA PARA
LA ENTIDAD BANCARIA ASOCIADA

Revise o utilice otro medio de pago.

EL NIF DEL CERTIFICADO FIRMANTE NO
FIGURA COMO TITULAR DE LA CUENTA.

Revise o utilice otro medio de pago. En el caso de
que sean varios los titulares de la cuenta se
recomienda indicar los datos del primer titular.

CODIGO CUENTA CLIENTE / IBAN
ERRONEO

Revise o utilice otro medio de pago.
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PETICION DUPLICADA. UTILICE LA
OPCION DE CONSULTA

Contacte en el siguiente formulario:
https://centrodeservicios.redsara.es/ayuda/consulta/l

PS

C.C.C./IBAN INEXISTENTE

Revise o utilice otro medio de pago.

ERROR DE COMUNICACION CON LA EE.
FF

Inténtelo en otro momento.

ERROR NO DEFINIDO EN LA LLAMADA A
LOS SERVICIOS AEAT

Inténtelo en otro momento.

NIF DEL REPRESENTANTE NO
APODERADO DE LA CUENTA

Inténtelo en otro momento, contacte con su entidad
bancaria o utilice otro medio de pago.

ENTIDAD NO PUEDE VENIR VACIA

Complete su solicitud.

NIF CONTRIBUYENTE ERRONEO

Revise los datos de su solicitud, en concreto, los
referidos a su NIF, utilice otro medio de pago o
contacte en el siguiente formulario
https://centrodeservicios.redsara.es/ayuda/consulta/l

PS

C.C.C./IBAN INOPERANTE

Revise o utilice otro medio de pago

MAC ERRONEO

Inténtelo en otro momento.

ERROR NO DEFINIDO DEL EN LA LLAMADA
A LOS SERVICIOS AEAT

Inténtelo en otro momento.

CONTRIBUYENTE NO IDENTIFICADO

Revise o utilice otro medio de pago.
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