NO ABRA ESTE CUADERNILLO HASTA QUE SE LO INDIQUE EL RESPONSABLE DEL AULA

EJERCICIO UNICO

e El presente ejercicio consta de 88 preguntas (80 preguntas de examen -
numeradas correlativamente del 1 al 80 en el cuestionario- y 8 mas de reserva -
numeradas correlativamente del 81 al 88 en el cuestionario-), distribuidas de la
siguiente forma:

o Preguntas de la primera parte, numeradas de la 1 a la 60.

o Preguntas de la segunda parte, numeradas de la 61 a la 80.

o Preguntas de reserva de la primera parte, numeradas de la 81 a la 86.
o Preguntas de reserva de la segunda parte, numeradas de la 87 a la 88.

Las seis preguntas de reserva de la primera parte (81 a 86) sustituiran por su orden
a las preguntas de esta parte que sean objeto de anulacion.

Las tres preguntas de reserva de la segunda parte (87 a 88) sustituiran por su
orden a las preguntas de esta parte que sean objeto de anulacion.

e Para contestar la segunda parte del ejercicio (preguntas 61 a 80 y 87 a 88),
requerira el uso de los Anexos que se encuentran en las dos ultimas hojas de este
cuestionario. Estas dos hojas se pueden desprender y separar del resto del
cuestionario para su mejor manejo.

e Lea muy atentamente las instrucciones que figuran al dorso de la “HOJA DE
RESPUESTAS” sobre la forma de su cumplimentacion.

¢ La duracion total del ejercicio sera de 100 minutos.

e Las contestaciones erroneas se penalizaran con un cuarto del valor de la
respuesta correcta. No tendran la consideracién de erréneas las preguntas no
contestadas.

e No se permite copiar, tal comportamiento conllevara la expulsién del proceso
selectivo.

e Apaguen los moviles y cualquier dispositivo con conexiéon a méviles o
internet y retirenlos de la mesa.

¢ Si algun opositor, durante la prueba, tuviera que hacer alguna observacion, debera
levantar el brazo, sin moverse de su sitio, y sera atendido por algun colaborador; el
colaborador no contestara ninguna pregunta relacionada con el contenido del examen.

¢ Nadie podra abandonar el aula dentro de los primeros 15 minutos de examen ni
dentro de los 10 ultimos.

¢ Ningun opositor comenzara el ejercicio hasta que el responsable del aula lo indique.

¢ El cuadernillo del examen y la plantilla con las respuestas correctas se publicara en
los proximos dias en la pagina web www.empleopublico.jcyl.es.



http://www.empleopublico.jcyl.es/

PRIMERA PARTE

1.En el ambito del derecho administrativo, la norma juridica de caracter general y obligatorio emanada del
organo estatal titular del Poder Legislativo se llama:

a.reglamento

b.decreto

c.Ley

d.decreto-ley

2.- Los reglamentos del gobierno .....

a.son aprobados mediante Decreto

b.son normas del Consejo de ministros aprobadas mediante decreto
c.tienen caracter normalmente ejecutivo

d.todas las respuestas anteriores son correctas

3.- La disposicion legislativa provisional dictada por el Gobierno en casos de extraordinaria y urgente necesidad y
recogida en el art.86 de la Constitucion Espafola se denomina:

a.decreto legislativo

b.reglamento

c.decreto ley

d.decreto

4.- Las disposiciones administrativas que vulneren la Constitucion, las leyes u otras disposiciones administrativas de
rango superior seran:

a.irregulares

b.anulables

c.nulas

d.imposibles

5.- La publicidad activa en el ambito de la administracion de CL, asi como la participacion ciudadana en los asuntos
publicos se efectuara mediante:

a.Portal de seguridad administrativa

b.portal de seguridad abierto a los ciudadanos de CL

c.portal de gobierno abierto

d.todas las respuestas anteriores son falsas

6.- La solicitud de acceso a la informacion que en el periodo en que debe resolverse no se ha hecho de forma expresa
se entendera:

a.admitida

b.inadmitida

c.estimada

d.desestimada

7.- Aprobar la designacion de los miembros que integran la Comision Europea es funcién en la UE de:
a.Consejo

b.Comision

c.Parlamento europeo

d.Presidente de la Union Europea



8.- El Presidente del Parlamento Europeo y los presidentes de los grupos politicos del citado parlamento componen un
6rgano denominado:

a.comision de delegados del parlamento europeo

b.Conferencia de Presidentes

c.diputacion permanente de presidentes

d.comision permanente de grupos parlamentarios

9.- Nombrar con la aprobacion del Pte. Comision, al Alto Representantes de la UE para Asuntos exteriores y politica de
seguridad es competencia segun la U.E.

a.Comision

b.Consejo Europeo

c.Parlamento europeo

d.Presidente de la UE

10.- En la Union Europea, velar por la aplicacion de tratados y medidas adoptadas para la ejecucion de estos es una
competencia que corresponde a:

a.parlamento

b.consejo europeo

c.consejo

d.comision

11.- { Qué Ley recoge los derechos de los ciudadanos en sus relaciones con la Administracién de la Comunidad de
Catillay Ledn y de Gestion Publica?

a.La Ley 4/2015, de 29 de abril

b.La Ley 14/2006

c.La Ley 2/2010, de 11 de marzo

d.Laley 3/2015 de 11 de marzo

12.- Cuando se habla en las normas de composicion equilibrada para los 6rganos colegiados en el sentido de igualdad
de género, dicha presencia se situa ...

a.entre no superar el 50% y el 70% cada sexo

b.entre no superar el 60% ni ser inferior al 40%

c.entre no ser superior al 40% y ni inferior al 60%

d.entre el 35% como minimo y el 65% como maximo

13.- Segun el Estatuto de Autonomia de CL, los ciudadanos tienen derecho a una buena administracion. Lo establece la
citada norma en su articulo:

a.10

b.12

c.14

d.41

14. Cuando el estatuto de autonomia de CL establece que los ciudadanos tienen derecho de participacion, se
refiere entre otros a la posibilidad de presentar iniciativas legislativas ....

a.ante la Administracion de Castillay Ledn

b.ante el Procurador del Comun

c.ante las Cortes de Castilla y Leon

d.Todas las respuestas anteriores son falsas



15.- En la clasificacion econdmica de gastos el capitulo 1 se corresponde con:
a.Ilmpuestos directos

b.Gastos del personal

c.Gastos corrientes

d.Gastos financieros

16. La constitucion espafola establece que las sentencias, en el orden judicial:
a.Seran siempre motivadas

b.Seran siempre motivadas, con las excepciones que prevean las leyes de procedimiento
c.Seran motivadas en los aspectos de fondo del procedimiento

d.No seran necesariamente motivadas

17. De acuerdo con el RD 208/1996, la atencion personalizada al ciudadano no comprendera una de las
siguientes funciones:

a.De asistencia a los ciudadanos en el ejercicio del derecho de peticion.

b.De recepcion y acogida a los ciudadanos, al objeto de facilitarles la orientacion y ayuda que precisen en el momento inicial
de su visita.

c.De recepcion de las iniciativas o sugerencias formuladas por los ciudadanos.

d.La obtencién y actualizacion permanente de la informacion, y la promocion de la informacién adva de la unidad.

18. Seiale la respuesta incorrecta. Estan legitimados para el ejercicio del recurso de inconstitucionalidad
cuando se trate de Estatutos de Autonomia y demas Leyes del Estado, organicas o en cualesquiera de sus formas, y
disposiciones normativas y actos del Estado o de las Comunidades Auténomas con fuerza de ley, Tratados
Internacionales y Reglamentos de las Camaras y de las Cortes Generales:

a.El Fiscal General del Estado

b.El Presidente del Gobierno

c.El Defensor del Pueblo

d.50 Diputados o 50 Senadores

19. Los dafos causados por error judicial, asi como los que sean consecuencia del funcionamiento
anormal de la Administracion de Justicia:

a.No siempre daran derecho a una indemnizacién a cargo del Estado

b.Daran derecho a una indemnizacién a cargo de la Comunidad Auténoma correspondiente, conforme a la ley

c.Daran derecho a una indemnizacién a cargo de la Entidad Local correspondiente, conforme a la ley

d.Daran siempre derecho a una indemnizacion a cargo del Estado, conforme a la ley

20.- Segun el articulo 59.3 de la Constitucion, si no hubiere ninguna persona a quien corresponda la Regencia:
a.Esta sera nombrada por el Congreso, y se compondra de una, tres o cinco personas.

b.Esta sera nombrada por las Cortes Generales, y se compondra de una, tres o cinco personas.

c.Esta sera nombrada por las Cortes Generales, y se compondra de una, dos o cuatro personas.

d.Esta sera nombrada por el Congreso, y se compondra de una, dos o cuatro personas.

21. Conforme a la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, el drgano que ordene un acto de ejecucion material de resoluciones estara obligado
a:

a.Solicitar el dictamen del Consejo de Estado.

b.Notificar al particular interesado la resolucion que autorice la actuacion administrativa.

c.Solicitar la intervencion de los Tribunales.

d.Solicitar, con caracter previo, la autorizacién del drgano que dicté la resolucidn objeto de ejecucion



22.- La aprobacion de una ley organica, recogida en el articulo 81 de la Constitucion Espafiola, exige ....
a.mayoria absoluta de ambas camaras en una votacion final

b.mayoria absoluta en el Senado

c.mayoria absoluta del congreso en una votacién final sobre el conjunto del articulado

d.mayoria simple en el congreso, ratificacion por mayoria simple en el Senado, y aprobacion por el Consejo de Estado

23.- Segun el EBEP, en su articulo 12.1, cuél de los siguientes empleados publicos corresponde la siguiente
caracteristica: personal en virtud de nombramiento y con caracter no permanente cargos de confianza y asesoramiento

a.funcionarios de carrera

b.funcionarios interinos

c.personal laboral

d.personal eventual

24.- Segun el articulo 18 del Estatuto Basico del Empleado Publico, cual de los siguientes es requisito para la
promocion interna:

a.tener la titulacion exigida al cuerpo al que se pretende acceder

b.al menos dos afios de antigliedad en el inferior subgrupo o grupo de clasificacién profesional

c.superar las correspondientes pruebas selectivas

d.todas las respuestas son correctas

25.- La promocion interna vertical consiste en:

a.En el acceso desde un cuerpo o escala de un Subgrupo, o Grupo de clasificacion profesional en el supuesto de que
éste no tenga Subgrupo, a otro superior, de acuerdo con lo establecido en el articulo 18.

b.El acceso a cuerpos o escalas del mismo Subgrupo profesional, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 18.

c.Ascenso en la estructura de puestos de trabajo por los procedimientos de provisién establecidos en el Capitulo 11l del Titulo
V de este Estatuto.

d.Ninguna de las anteriores respuestas es correcta

26.- Cuando en el acto administrativo intervienen varios érganos administrativos para su produccion, decimos que el
mismo es:

a.bilateral

b.complejo

c.singular

d.expreso

27.- Las retribuciones y los gastos de representacion del Presidente de la Junta de Castilla y Leén se fijan
a.en la ley de gobierno

b.en la ley de altos cargos de CL

c.en los presupuestos de la Comunidad

d.en las relaciones de puestos de trabajo

28.- Declarar la urgencia en materia de expropiacion forzosa es competencia segtin la Ley de Gobierno de Castilla y
Leon:

a.Junta CL

b.Presidente de la Junta

c.Consejero de Economia

d.Cortes de Castillay Ledn



29.- Competen a los consejeros de la Junta de Castillay Leon -sefale la respuesta errénea-

a.formular el anteproyecto del presupuesto referente a su Consejeria

b.Nombrary cesar a los titulares de los puestos de libre designacion funcionalmente dependientes de su Consejeria
c.Firmar, junto al presidente, los Decretos y Acuerdos por él propuestos

d.Actuar como 6rgano de comunicacion con las demas consejerias

30.- La revocacion de los actos de gravamen o desfavorables y la rectificacion de los errores materiales, de hecho o
aritméticos corresponde, a tenor de lo establecido por la Ley 3/2001 de Gobierno de Castillay Leén

a.al propio 6rgano administrativo que haya dictado el acto

b.al 6rgano superior del que ha dictado el acto

c.ala asesoriajuridica general de la administracion de CL

d.todas las respuestas son falsas

31.- La serie de normas o condiciones que deben cumplir el presupuesto, para dar respuesta a una serie de cuestiones:
el porqué del presupuesto, quién formula el presupuesto, y como ha de llevarse a cabo el presupuesto se denominan:

a.obligaciones de pago

b.reconocimientos de crédito

c.abonos en firme

d.principios presupuestarios

32.- Segun la Ley de Hacienda del Sector Publico, el importe de la Deuda Publica sera destinado a:
a.gastos de inversion

b.gastos de financiacion

c.gastos indebidos

d.pagos de otros ejercicios

33.- Determinar la estructura de los presupuestos generales de la Comunidad y de sus anexos de acuerdo con lo
establecido en la normativa, y teniendo en cuenta la organizacion del sector publico autonémico, la naturaleza de los
ingresos y de los gastos, asi como las finalidades y los objetivos que con éstos ultimos se pretenden conseguir compete
en la Administracion de Castilla y Le6n:

a.Intervencién general

b.Consejeria de Hacienda

c.Junta Castillay Ledn

d.Presidente Junta

34.- Son normas con fuerza de Ley, en el ambito de la comunidad de Castillay Leén...
a.Decretos, Decretos Leyes, y Decretos legislativos

b.Acuerdos, decretos y decretos leyes

c.Decretos leyes y decretos legislativos

d.Acuerdos de Cortes, Decretos y Decretos Leyes

35.- La Junta de Castillay Leén, a través de las Oficinas de asistencia en materia de registros, presta los siguientes
servicios -sefiale la respuesta correcta-

a.Orientar y ayudar a los ciudadanos en la localizacion de los 6rganos de gestion, los puestos de trabajo y los empleados publicos.

b.Informar y aclarar dudas acerca de los procedimientos, tramites, requisitos y documentacion necesarios para formular
solicitudes, acceder al disfrute de un servicio o beneficiarse de una prestacion, cuando dicha prestacion tenga ambito estrictamente
econdémico.

c.Recibir y resolver las sugerencias y quejas que los ciudadanos deseen formular respecto del funcionamiento de la
Administracién Autondmica.

d.Todas las respuestas son correctas



36.- La informacion administrativa en Castilla y Leén, segun su propia normativa, se clasifica, en atencion a su
contenido, en:

a.presencial o a distancia

b.general o especial

c.general o particular

d.oral 0 escrita

37.-En el sistema de registro Ginico se establece que los registros han de cerrar ...
a.cada dia
b.cada
semana ¢
mensualmente
d. anualmente

38.- En la siguiente clasificacion econoémica de gastos, el capitulo es 0204.700B05.12400.4
al

b.02

c.7

d.4

39.- El érgano colegiado de coordinacion de los contenidos de informacion administrativa de la Administracion de
Castillay Ledn es:

a.Comision de Informacion Administrativa

b.Oficina general de informacion de la Administracion de CL

c.Direccién General de Funcion Publica

d.Todas las respuestas son falsas

40.- En los términos establecidos en la legislacion estatal sobre procedimiento administrativo comun, los
ciudadanos tienen derecho a que la Administracién autonémica les notifique resoluciéon expresa de los
procedimientos en los que tengan condicion de interesados en el plazo maximo previsto en sus normas reguladoras
0, en su defecto, en el plazo maximo de

a.un mes

b.treinta dias habiles

b. dos meses

d. tres meses

41.- Segln la Ley 2/2010, de derechos de los ciudadanos en sus relaciones con la Administracion de Castillay Leén, la
administracion autonoémica dara respuesta por escrito a las quejas en un plazo maximo de:

a.un mes

b.dos meses

c.tres meses

d.seis meses

42.- En materia de prevencion de riesgos laborales, cualquier caracteristica del mismo que pueda tener una influencia
significativa en la generacion de riesgos para la seguridad y la salud del trabajador se denomina:

a.riesgo laboral inminente

b.equipo de trabajo

c.condicion de trabajo

d.prevencion



43.- Segun la Ley 31/1995 de prevencion de RRLL, la funcion de la vigilancia y control de la normativa sobre prevencion
de riesgos laborales compete a

a.organismos de mediacion de conflictos laborales

b.ministerio de trabajo 0 en su defecto el que asume dicha labor

c.inspeccion de trabajo y seguridad social

d.instituto de higiene y seguridad en el trabajo

44.- Son principios de la accion preventiva, segun la Ley de Prevencién de RRLL:
a.evaluar los riesgos que no se puedan evitar

b.combatir los riesgos en su origen

c.dar las debidas instrucciones a los trabajadores

d.Todas las respuestas son correctas

45.- Los documentos administrativos cumplen dos funciones:
a.funcién de constancia y funcion de comunicacion

b.funcién dinamizadora y funcién expresiva

c.funcién de comunicacion y funcion difusora

d.funcion administrativa y funcion dinamizadora

46.- Cuando un documento es escrito por una persona distinta de su autor, decimos que dicho documento es:
a.autotrofo

b.heterégrafo

c.autografo

d.complejo

47.- El tramite por el que el 6rgano competente comunica al interesado o interesados una resolucion o acuerdo se
denomina en materia de documentacion administrativa

a.resolucion

b.acuerdo

c.oficio

d.notificacion

48.- La Junta de CL ha creado su propio repositorio digital iinico de documentos electrénicos, en el que se custodian
los documentos con firma electrénica. Dicho repositorio se ha llamado:

a.Deposito de Originales electronicos

b.Registro de Originales electronicos

c.Registro de documentos en depdsito

d.Archivo electrénico informativo

49.- La Plataforma de administracion electronica de la Administracion de la Comunidad de Castilla y Leén permite a los
ciudadanos y empresas....

a.tramitar solicitudes de procedimientos a través de oficinas de registros administrativos

b.teletramitar solicitudes de procedimientos a través de internet, con todas las garantias juridicas

c.notificar a la administracion todo tipo de mensaje, en formato electrénico, con las garantias legales para el ciudadano

d.todas las respuestas anteriores son correctas



50.- En materia de reutilizacion de la informacion publica, la resolucion a una solicitud de reutilizacion
debera notificarse al solicitante, desde la recepcion de la solicitud por el 6rgano competente para su
tramitacion

a.  enplazo minimo de 1 mes

b.  enplazo méximo de 1 mes

b. en plazo méximo de 2 meses

d. en plazo maximo de 3 meses

51. ¢Qué funcién de IA en Windows 11 puede ayudarte a redactar correos electronicos o documentos
directamente desde el sistema operativo?

a)Paint 3D

b)Copilot

c)BitLocker

d)PowerShell

52. ¢Qué es el procesamiento del lenguaje natural (PLN o NLP)?

a)Un tipo de red neuronal

b)Un algoritmo de compresion de datos

c¢)Una rama de la IA que permite a las maquinas entender y generar lenguaje humano
d)Un sistema de reconocimiento facial

53. Queremos que el explorador de archivos en Windows 11 nos muestre los archivos
con la fecha de creacion, el tamafio, y nos permita ainadir otras columnas con diferentes
caracteristicas a la vista. Sefale la respuesta correcta.

a.Inicio > Afadir columna.

b.Ver > Contenido.

c¢.Ver > Detalles.

d.Ver > Lista.



54, Si en Outlook 365 queremos que cuando nos llegue un correo de un determinado
remitente vaya automaticamente a una carpeta ¢ desde donde lo configuramos?

a.Enviary recibir > Cambiar carpeta de correo.

b. Enviar y recibir > Crear regla.

c.Carpeta > Configurar autoarchivar.

d. Inicio > Reglas

55. ¢ Qué pasos debes seguir para programar el envio de un correo electrénico en Outlook 365?

a.Esta funcion no esta disponible en Outlook 365. Microsoft la incorporé por primera vez en las
versiones de Office 365.

b.Opciones > Retrasar entrega > No entregar antes de
c.Mensaje > Posponer entrega > Enviar a las

d.Enviary Recibir > Opciones avanzadas > Retrasar

envio
56. Cuando un dispositivo se conecta a una red y recibe automaticamente una IP, ; qué protocolo esta
actuando?
a) HTTP
b) W3C
C)ARP
d) DHCP
57. ¢Qué protocolo se encarga de mapear una direccion IP conocida a una direccion fisica (MAC)?
a) DNS
b) ARP
c)IPv6
d) Proxy
58. ¢ Qué protocolo utilizan los navegadores Web para navegar por las paginas de un servidor?
a.WWw
b.HTTP
c.POP3
d.HTPP
59. Anotacion de una direccion WWW o URL que nos permite acceder rapidamente a una pagina es:
a.Caché.
b.Cookie.
c.Bookmark.
d.Proxy.
60. ¢ Como llamamos a las aplicaciones que recopilan informacion sobre una persona u

organizacion sin su consentimiento ni conocimiento?
a.Keylogger
b.Spyware



c.Troyano

d.APP



SEGUNDA PARTE.

NOTA: Para contestar esta segunda parte del ejercicio (preguntas 61 a 80 y 87 a 88), requerira
el uso de los anexos que se encuentran al final de este cuestionario. Esa hoja se puede desprender y
separar del resto del cuestionario para su mejor manejo. Asimismo, se advierte que ambos anexos
son capturas de pantalla y no impresiones.

61. ¢ Cual es el procedimiento correcto en Word 365 para insertar la letra que esta al

comienzo del parrafo, que sefiala el marcador N° 1 del supuesto 4, i?
a.Insertar > Elementos répidos > Letra capital. <’:Q
b.Insertar > Objeto > Microsoft Graph.
c.Insertar > Fuentes > Letra capital.
d.Insertar > Texto > Letra capital.

62. Dentro del supuesto Word, para dar formato a todo el texto que comienza en “El Plan
Estratégico” y finaliza en “diferenciadas por género”. ; Cual de las opciones siguientes es la
correcta?

a.Disefio > Formato texto > Columnas.

b.Disefio > Formato texto > Cuadro texto.
c.Disposicidn > Configurar pagina > Columnas.
d.Disposicién > Configurar pagina > Cuadro texto.

N° 3 en el supuesto Word?

63. ¢Qué opcioén se utiliza en Word 365 para realizar el elemento marcado con el 2
a.Disefio > Fuentes > Superindice.

b.Inicio > Formato texto > Insertar cita.

c.Referencias > Notas al pie > Insertar nota al pie.

d.Revisar > Comentarios > Mostrar marcas.

64. Para crear el elemento marcado con el N° 4 en el supuesto Word, ¢ qué opcion se

utiliza en Word 365?<I,X

a.Insertar > Formas > Diagrama de flujo.
b.Insertar > WordArt > Ciclo.
c.Insertar > SmartArt > Ciclo.

d.Insertar > Grafico > Ciclo.



65. 65. En el anexo del documento de Word, queremos crear

una borde<k pagina, ¢Qué opcién se utiliza?
a. Insertar > Fondo de pagina > Bordes de pagina

b.b) Disefio > Fondo de pagina > Bordes de pagina
c.c) Revisar > Fondo de pagina > Bordes de pagina
d.d) Vista > Fondo de pagina > Bordes de pagina

66. Para realizar la suma de valores en la celda marcada con el N° 5 de la columna "CyL"
en la tabla situada al final de la pagina del supuesto Word, ;qué opcion se utiliza en Word 3%

a.Disefio de Tabla > Disefio > Filas de totales.
b.Disposicion de Tabla > Datos > Férmula.

c.No se pueden insertar férmulas en Word 365.
d.Insertamos la funcién =SUMAR (B2:B10) desde Excel.

67. Al abrir el documento del supuesto Word nos aparece este mensaje: ; Qué significa?:

Al abrir este documento, se ejecutara el siguiente comando SQL:
| SELECT * FROM "Office Address List’

Los datos de la base de datos se colocaran en el documento. ;Desea continuar? Y

Mastrar Ayuda = >

si Mo

a.Indicala presencia de un software malicioso en el archivo, por lo que no se debe abrir.
b.El archivo esta abierto por otro usuario, confirmando aceptaremos los cambios.

c.Este documento obtiene datos de un archivo externo, en los campos insertados.

d.No debemos continuar y contactar con el administrador del sistema.

68. ¢Como se ha anadido el texto "COPIA FALSA" en el supuesto Word?

a.Disefio > Fondo de pagina > Imagen de fondo, y eligiendo una imagen con el texto "COPIA FALSA".
b.Insertando un cuadro de texto con ese texto y formateandolo.

c.Unicamente se puede afiadir como una imagen creada con un programa extemo.

d.Insertando un texto con esa fuente y color, seleccionandolo y eligiendo la opcidn “Enviar detras”.

69. Durante la redaccion del supuesto Word tenemos que rehacer una edicion en el texto. ;Qué
combinacién de teclas, de entre las siguientes, es el atajo de teclado de “Rehacer”?

a.Control +Y
b.Control + R
c.Control + S

d.Mayusculas + R



70. ¢Donde podemos habilitar o deshabilitar las macros en Word 365 en este supuesto Word?
a.No se pueden deshabilitar ya que no funcionaria Word correctamente.

b.Desde la configuracién del centro de confianza.

c.Desde la configuracion de seguridad.

d.Desde la opcion de Cuenta.

7. Se desea ordenar los datos de las tablas del supuesto Word por filas. Sefale la
respuesta correcta para realizarlo en Word 365.

a.Hacer clic con el boton derecho en la tabla, seleccionar "Ordenar”, elegir "Ordenar por filas" en el
cuadro de didlogo y especificar el criterio de ordenacién.

b.Seleccionar la tabla, ir a "Herramientas de tabla" > "Presentacion”, elegir "Ordenar” y “Ordenar por
columnas" y luego especificar la columna y el criterio de ordenacion.

c.No es posible ordenar una tabla por filas en Word; esta funcionalidad esta limitada a la ordenacién
por columnas.

d.Seleccionar la tabla, ir a "Herramientas de tabla" > "Presentacién”, elegir "Ordenar” y “Ordenar
por filas" y luego especificar la fila y el criterio de ordenacion.

72. En la celda B3 del supuesto Excel 365 teniamos este texto: “1-nov.-2023 23-nov.-2023
U E Espaia 18.103 4.3309.704 4.069 8.640 9.463 72.412 2.534.420 22”. Para incorporarlo en
diferentes celdas y columnas, tal y como se observa en el supuesto, debemos seguir una de las
siguientes rutas. Senale la correcta:

a.Menu Revisar — Actualizar todo — Datos.
b.Menu Datos — Texto en columnas — Delimitados.
c.Menu Insertar — Texto — Datos.

d.No es posible realizar esta tarea desde Excel 365.

73. ¢Como crear la lista desplegable en Excel 365 tal y como se observa en las celdas de la columna
“Zona” en el supuesto?

a.Revisar — Relleno rapido — Mensaje de entrada “Lista” — Origen: Seleccionar celdas con los
datos de la lista.

b.Datos — Relleno rapido — Configuracién — Permitir “Lista”— Seleccionar celdas con los datos de
la lista en Origen.

c.Datos — Validar datos — Configuracion — Permitir “Lista”— Origen: Seleccionar celdas con los
datos de la lista.

d.Revisar — Validar datos — Configuracion — Permitir “Lista”— Origen: Seleccionar celdas con
los datos de la lista.

Periodo Periodo e
v - Zona Pais
Inicio Final
1-nowv -2023 23-nov-2023|UE ~ hafia
B - 5 B AFRICA P
2-nov.-2023 30-now -2023 AMERICA Eia
1-nov-2023 30-nowv -2023 | ASIA lia
1-nov-2023  30-nov.-2023 gocabls gica
I-nowv -20235 20-now -2023 | Resto no Unido
1-nov-2023 30-nowv-2023 UE Portugal
1-nov.-2023 20-nov-2023 UE Francia



74. ¢Cual seria la funcién correcta en Excel 365 para que en la celda G33 del supuesto
Excel se rellene con el numero de provincias que tiene un nimero total de visitantes menor de
80007

a) =CONTAR(122:130;"<8000")

b) =CONTAR.SI(122:130<;"8000")
) =CONTAR.SI(122:130;"<8000")
) =CONTAR.SI("<8000"; 122:130)

()

d

75. ¢Cual seria la funcién correcta en Excel 365 para que en la celda H34 del supuesto
de Excel se muestre la suma de los habitantes de las provincias que tengan un nimero de
habitantes inferior a la media aritmética de los habitantes de todas las provincias?

a) =SUMAR.SI.CONJUNTO(122:130; 122:130; "<"&PROMEDIO(122:130))

b) =SUMAR.SI.CONJUNTO(122:130; 112:120; "<"&MEDIA(122:130))
¢) =SUMAR.SI(122:130; 112:120; "<"&PROMEDIO(122:130))
d) =SUMAR.SI(122:130; 112:120; "<"&MEDIA(122:130))

76. Si en la hoja del supuesto Excel queremos hacer referencia a una celda de otra hoja
del mismo libro, ;coémo debemos referenciar dicha hoja?

a.El nombre de la hoja seguido del simbolo "!”
b.El nombre de la hoja seguido del simbolo "@”
c.El simbolo “&” seguido del nombre de la hoja.
d.El nombre de la hoja seguido del simbolo "$”

7. Por seguridad queremos cambiar la ruta donde se guarda la copia de
autorrecuperacion del supuesto Excel. Indicar la respuesta correcta.

a.Desde Archivo — Opciones — General — Guardar.
b.Desde Archivo — Guardar como — Autorrecuperacion.
c.Desde Archivo — Opciones — Guardar.

d.Desde Archivo — Opciones — Avanzadas.

78. ¢ Como se puede proteger el rango de celdas (F3:F18) en el supuesto Excel para
evitar que se realicen cambios no autorizados?

a.Revisar — Proteger hoja — Seleccionar celdas bloqueadas — Introducir contrasefia.
b.Inicio — Formato — Ocultar celdas — Introducir contrasefia.

c.Archivo — Opciones — Bloquear celdas — Introducir contrasefia.

d.Revisar — Opciones — Bloquear celdas — Introducir contrasefia.



79. ¢ Como fijamos las dos primeras filas en la tabla Excel del supuesto?
a.Seleccionarlas dos primeras filas y en la pestafia Vista elegir inmovilizar Paneles.

b.Seleccionar las dos primeras filas y en la pestafia Vista elegir inmovilizar Filas.
c.Seleccionar la tercera fila y en la pestafia Vista elegirinmovilizar Paneles > Inmovilizar seleccion.

d.Seleccionar la tercera fila y en la pestafa Vista elegirinmovilizar Paneles.

80. La siguiente figura tiene los datos dentro de las columnas del grafico, ;cémo
afiadimos este elemento al grafico?

Visitantes por provincia

s

8.000 6418

6.000 5407 5137 4840

4.000 1555 3132

2.000 3551 3373 qpg 1214 Jos; B 18 g
1.864 822 ; 1.059 847

@ o P & 3 & g &
3 & & oo & oY o 27 &
‘ ’ e Fo £° ¥
Mujer - Hombre  °

a.Seleccionando el gréfico y afiadiendo el elemento “Etiqueta de datos”.
b.Seleccionando el grafico y afiadiendo el elemento “Tabla de datos”.

c.Seleccionando el grafico y en FORMATO DE GRAFICO marcamos “Mostrar datos”.
d.Seleccionando el grafico y en FORMATO DE GRAFICO marcamos “Datos completos



PREGUNTAS RESERVA 12 PARTE

81.- Dentro entro de los procesos selectivos para la adquisicidn de la condicion de personal funcionario en
la administracién de Castilla y Ledn, el concurso consiste en:

a.comprobacion y calificacidn de los méritos presentados y acreditados por aspirante y en el establecimiento
del orden de prelacidn de los mismos

b.la celebracion de una o mas pruebas para determinar la aptitud y capacidad de los aspirantes y fijar el
orden de prelacion de los mismos

c.la sucesiva celebracion, como partes integrantes del procedimiento de seleccidn, de los dos sistemas aludidos.

d.el concurso no es un sistema de proceso selectivo, sino de provisién de plazas

82.- La Oferta de Empleo Publico en la Administracion de Castilla y Ledn:
a.ha de ser propuesta por el Consejero de Presidencia

b.serd aprobada por la Junta de Castillay Ledn

c.ay b son correctas

d.todas las respuestas son falsas

83.- el conjunto ordenado de puestos de trabajo mediante el que se determina la cantidad de efectivos que
han de prestar servicios en cada érgano o unidad administrativa en que se estructura la Administracion de la
Comunidad de Castillay Leén

a.relacién de puestos de trabajo

b.plantilla

¢.Oferta de Empleo

d.unidad administrativa

84.- Designar a los Senadores que representan a la Comunidad Autédnoma es competencia, a tenor de lo
que establece el Estatuto de Autonomia de Castilla y Ledn:

a.Presidente de laJunta CL

b.Junta CL

c.Cortes CL

d.Diputaciones y Ayuntamientos de CL

85.- La comunidad de Castilla y Ledn podra crear el Cuerpo de Policia de Castilla y Ledn que ejercera las
funciones que dicha ley establezca y de colaboracidon con las Fuerzas y Cuerpos de Seguridad del Estado
previstas en la Ley Organica reguladora de éstos. Dicha creacion se efectuara, en su caso:

a.Ley Cortes CL

b.Decreto Junta

C.Ley Organica

d.Acuerdo Presidente Junta



PREGUNTAS RESERVA 22 PARTE

86. En el supuesto Word al presionar la tecla “Control” y hacer clic en el texto "1.176 millones de
euros de gasto publico total ", un hipervinculo te lleva al titulo de la tabla "Inversién prevista por
superficie". ¢Qué método se emplea para configurar dicho hipervinculo en Word 365?

a) Seleccionar texto, Insertar un hipervinculo a un archivo o pagina web existente, nombrar el
hipervinculo con el titulo de la tabla.

b) Crear un marcador y seguidamente crear un hipervinculo en el lugar correspondiente de este
documento al marcador.

C) Cambiar el formato de texto con el color y subrayado de hipervinculacién con el titulo de la tabla.

d) Nombrar la tabla con el texto del hipervinculo, crear una referencia interna al objeto “Tabla 2”.

87. Si estamos trabajando con Excel 365, équé resultado se obtendra con la siguiente férmula
“=MAX(77,12,81,23)"?

a) 77

b)
c) 8

)

Error

23



ANEXO - SUPUESTO WORD

Borrador de Plan Estratégico de la Politica Agricola Comun

Unién Europea

de Desarrollo Rural
| Plan Estratégicﬁoh’tica Agricola Comun de Esparia 2023-
2027 (PEPAC)' es el documento en el que se recogen las

£ Juntade
Castillay Leén

intervenciones o medidas con las que se pretenden alcanzar los
objetivos de la PAC y la ambicion del Pacto Verde Europeo.

El documento incluye las intervenciones o medidas que se aplicaran en
2023-2027, del primer pilar, financiadas por el Fondo Europeo Agricola
de Garantia Agrara (FEAGA) que son medidas de apoyo a las rentas y
de caracter sectaorial que se aplican a nivel nacional

En Castilla y Leén se han programado 7 intervenciones de desarrollo
rural.

1.ayudas a la instalacién dej{')\.remi?y’ \L\’
nuevas empresas rurales.
2.inyersiones (en la fhodemizacion de [
Jexplotaciones, en industrias alimentarias,
f“” en infraestructuras agrarias y en
[ servicios basicos).
edidas agroambientales, agricultuj

™

colégica y pago en zonas con
limitaciones naturales.

A
4-forestacion y medidas prewa;gﬁvﬁé—’}?’ontra

Desarrollo rural

/ _incendios forestales. . | = L a
z 5 fransferencia de conocimientoy ¢ ol
~asesoramiento. )
6._Cooperacion. L
7 planificacion de espacios naturales
protegidos.y fomento de la blodiversidad_ ]

S

Objetivos especificos del P,

Tl g

oque de aplicacion/de la PAC que consiste en fijar
unas metas y los resultados obtenidos. El obj

garantizar ggxg se alcancénias 1 %?Wara

existentes. {
!

4 ‘."\- P i
Ademas en este nuevo periodo de Progra%nacién 23-27, se hgﬁue'st?}.ﬁn'
marcha un nuevo

ivo es tratar de
e se satisfagan las

necesid

La financiacion de las intervenciones de de?rro]lo rural para el pefiodo

2023-2027)en Castilla y Ledn asciende a 1.176 millones de euros de g'asto
ublico total * (631 millones de euros/FEADER), siendo p le la

ejecucion de estos fondos, conforme?gfé normativa, hasta.elafio 2029.

Objetivo éspeciﬁﬁg#\y{\conteni
El estable@m@ﬂa de jévé‘n.e icultores y agricultoras.como titulares de
explotaciones agrarias contrit?u;geﬁ‘pe form seéncial al relevo
generacional necesario para el sector, Aﬂ;cymu/;ﬁ?ﬁﬁcién de poblacién
en las zonas rurales que, con caracter general, se encuentran en situacion
de despoblamiento.

de la intervencion:

«Nombre_de_la_organizacién»
«Campo_de_direccion_1»
«Provincia_o_estado» «Codigo_postal»

"La atencién a las necesidades
seleccionadas de los objetivos
especificos OE7 y OE8 se logra
consiguiendo establecer el mayor
numero posible de personas
jovenes en el sector agrario y
otorgandoles unos importes a
tanto alzado en el periodo inicial
del establecimiento para lograr
afrontar los retos econdmicos que
surgen al principio del proceso
|__cuapdo el joven todavia no es
capaz de generar una rentabilidad

adeclada. También  existen
héf;?é’h’:fentas como los
f'nst}-‘uqz financieros que,
solos - n—eombinacion con la

subbdéncién, ayudan a facilitar ef
acceso al crédito de los jévenes.
La :enc.-'én a estas necesidades
se consigue también a través de
crfteﬁ'gqs de,seleccion que priorizan
las solicitides de mujeres y a
tra vés'de primas diferenciadas por
genéro.”

-

Igualdad
-y de género

Investigacion,
tecnologia v
desarrollo.

Acceso al
crédito
y fiscalidad

f

Avila | Burgos | Ledén Palencia | Salamanca | Segovia | Soria Valladolid | Zamora | CyL )

[ 4
Superficie Km? 8.090 14.290 15.578 8.052 12.390 6.923 10.307 8.111 10.562 94.223
Millones € 100 178 194 100 154 86 129 101 132 1.176

* Inversion prevista por superficie

L Aprobado por la Comisién Europea el 31 de agosto de 2022 [Decisién C 2022)/6017
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	 Apaguen los móviles y cualquier dispositivo con conexión a móviles o internet y retírenlos de la mesa.
	1. En el ámbito del derecho administrativo, la norma jurídica de carácter general y obligatorio emanada del órgano estatal titular del Poder Legislativo se llama:
	2.- Los reglamentos del gobierno …..
	3.- La disposición legislativa provisional dictada por el Gobierno en casos de extraordinaria y urgente necesidad y recogida en el art.86 de la Constitución Española se denomina:
	4.- Las disposiciones administrativas que vulneren la Constitución, las leyes u otras disposiciones administrativas de rango superior serán:
	5.- La publicidad activa en el ámbito de la administración de CL, así como la participación ciudadana en los asuntos públicos se efectuará mediante:
	6.- La solicitud de acceso a la información que en el período en que debe resolverse no se ha hecho de forma expresa se entenderá:
	7.- Aprobar la designación de los miembros que integran la Comisión Europea es función en la UE de:
	8.- El Presidente del Parlamento Europeo y los presidentes de los grupos políticos del citado parlamento componen un órgano denominado:
	9.- Nombrar con la aprobación del Pte. Comisión, al Alto Representantes de la UE para Asuntos exteriores y política de seguridad es competencia según la U.E.
	10.- En la Unión Europea, velar por la aplicación de tratados y medidas adoptadas para la ejecución de estos es una competencia que corresponde a:
	11.- ¿Qué Ley recoge los derechos de los ciudadanos en sus relaciones con la Administración de la Comunidad de Catilla y León y de Gestión Pública?
	12.- Cuando se habla en las normas de composición equilibrada para los órganos colegiados en el sentido de igualdad de género, dicha presencia se sitúa …
	13.- Según el Estatuto de Autonomía de CL, los ciudadanos tienen derecho a una buena administración. Lo establece la citada norma en su artículo:
	14. Cuando el estatuto de autonomía de CL establece que los ciudadanos tienen derecho de participación, se refiere entre otros a la posibilidad de presentar iniciativas legislativas ….
	15.- En la clasificación económica de gastos el capítulo 1 se corresponde con:
	16. La constitución española establece que las sentencias, en el orden judicial:
	17. De acuerdo con el RD 208/1996, la atención personalizada al ciudadano no comprenderá una de las siguientes funciones:
	18. Señale la respuesta incorrecta. Están legitimados para el ejercicio del recurso de inconstitucionalidad cuando se trate de Estatutos de Autonomía y demás Leyes del Estado, orgánicas o en cualesquiera de sus formas, y disposiciones normativas y act...
	19. Los daños causados por error judicial, así como los que sean consecuencia del funcionamiento anormal de la Administración de Justicia:
	20.- Según el artículo 59.3 de la Constitución, si no hubiere ninguna persona a quien corresponda la Regencia:
	21. Conforme a la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones Públicas, el órgano que ordene un acto de ejecución material de resoluciones estará obligado a:
	22.- La aprobación de una ley orgánica, recogida en el artículo 81 de la Constitución Española, exige ….
	23.- Según el EBEP, en su artículo 12.1, cuál de los siguientes empleados públicos corresponde la siguiente característica: personal en virtud de nombramiento y con carácter no permanente cargos de confianza y asesoramiento
	24.- Según el artículo 18 del Estatuto Básico del Empleado Público, cuál de los siguientes es requisito para la promoción interna:
	25.- La promoción interna vertical consiste en:
	26.- Cuando en el acto administrativo intervienen varios órganos administrativos para su producción, decimos que el mismo es:
	27.- Las retribuciones y los gastos de representación del Presidente de la Junta de Castilla y León se fijan
	28.- Declarar la urgencia en materia de expropiación forzosa es competencia según la Ley de Gobierno de Castilla y León:
	29.- Competen a los consejeros de la Junta de Castilla y León -señale la respuesta errónea-
	30.- La revocación de los actos de gravamen o desfavorables y la rectificación de los errores materiales, de hecho o aritméticos corresponde, a tenor de lo establecido por la Ley 3/2001 de Gobierno de Castilla y León
	31.- La serie de normas o condiciones que deben cumplir el presupuesto, para dar respuesta a una serie de cuestiones: el porqué del presupuesto, quién formula el presupuesto, y cómo ha de llevarse a cabo el presupuesto se denominan:
	32.- Según la Ley de Hacienda del Sector Público, el importe de la Deuda Pública será destinado a:
	33.- Determinar la estructura de los presupuestos generales de la Comunidad y de sus anexos de acuerdo con lo establecido en la normativa, y teniendo en cuenta la organización del sector público autonómico, la naturaleza de los ingresos y de los gasto...
	34.- Son normas con fuerza de Ley, en el ámbito de la comunidad de Castilla y León…
	35.- La Junta de Castilla y León, a través de las Oficinas de asistencia en materia de registros, presta los siguientes servicios -señale la respuesta correcta-
	36.- La información administrativa en Castilla y León, según su propia normativa, se clasifica, en atención a su contenido, en:
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