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Test CREACION DOCUMENTOS SACYL 2026

01. ¢Qué signos se colocan en los documentos administrativos para indicar que estos son auténticosy que han sido emitidos por un
organo de la Administracion?

a. Firmas

b. Oficios

c. Sellos oficiales

d. Solicitudes

02. Son documentos administrativos que recogen las decisiones adoptadas por un 6rgano de la Administracion, antes de tomar
una decision definitiva sobre un asunto concr eto.

a. Acuerdos

b. Resoluciones

c. Informes

d. Dictamenes

03. Son los documentos por 1os que se comunica la decision adoptada por la Administracion
a Dictdmenes
b. Resoluciones
c. Acuerdos
d. Notificaciones

04. Son documentos por los que las personas plantean su posicidn con relacién a un asunto, pudiendo aportar en apoyo delo
manifestado informes, certificados u otr os documentos, etc.

a. Reclamaciones

b. Alegaciones

c. Solicitudes

d. Recursos

05. Son documentos por los que las per sonas se dirigen ala Administracion para gjercer algin derecho o para pedirlealgo desu
interés.

a. Impresos

b. Denuncias

c. Reclamaciones

d. Solicitudes

06. Escierto que...

a. LaL ey establece que las personas que presenten solicitudes y escritos alos 6rganos de la Administracion deberan llevar una copia - nunca una
fotocopia - de su solicitud para que sele selley se le devuelva como prueba de haber presentado su escrito.

b. LaLey establece que las personas que presenten solicitudes y escritos a los 6rganos de la Administracion deberan llevar una copia o fotocopia de su
solicitud para que sele selley se le devuelva como prueba de haber presentado su escrito.

c. LaLey establece que las personas que presenten solicitudes y escritos alos 6rganos de la Administracion podran llevar una copia o fotocopia de su
solicitud para que sele selley se le devuelva como prueba de haber presentado su escrito.

d. LaLey establece que las personas que presenten solicitudesy escritos alos 6rganos de la Administracion deberén Illevar una copia auténtica - nunca
unafotocopia- de su solicitud para que se le selley se le devuelva como prueba de haber presentado su escrito

07. Cuando al compulsar una fotocopia, los érganos de la Administracion comprueban que la fotocopia que presenta la persona
interesada esigual que el documento original decimosquela....

a. Cotgjan

b. Verifican

c. Precisamente que la compulsan

d. Autentifican



( ) acaoema
A\ RIGOYEN

08. Todos los documentos que son presentados por la ciudadania asi como los que emite € 6rgano administrativo para resolver un
mismo asunto serecogen y ordenan en ...

a Lasolicitud

b. Lacompulsa

c. El expediente

d. El cotgjo

09. ¢Cual delossiguientes no seria consider ado un documento?
a. Unafactura de teléfono, que sirve para saber a dénde se hallamado y cuanto hay que pagar por ello
b. Un certificado de empadronamiento, que sirve parademostrar el lugar de residencia
c. Un billete de 50 euros, que sirve para efectuar transaccionesy pagos
d. Todos tendrian la consideracion de documentos

10. Son documentos por los que las per sonas ponen en conocimiento de la Administracion algo que puede ser ilegal.
a Querellas
b. Denuncias
c. Reclamaciones
d. Quejas

11. Los documentos que han perdido todo su valor administrativo se conservan en €l archivo ...
a. Historico
b. Intermedio
C. Semiactivo
d. Degestién

12. Seria una modalidad de archivo no incluida en la clasificacion que seestablece segiin la clase de documentos contenidos en los
mismosd ...
a Audiovisual
b. Cartogréfico
c. Historico
d. Todas o son
13. El archivo que manegja directamente el funcionario en su puesto detrabajoes...
a El Histérico
b. El Cartografico
c. El Semiactivo
d. El de gestion

14. Normalmente para archivar documentosrefer entes a per sonas fisicas o juridicas se utilizar & el sistema de ordenacion ...
a Alfabético
b. Cronolégico
¢. Numérico
d. Epigréfico o por materias

15. El sistema de ordenacion de ar chivo basado en € nimer o que se asigna a los expedientes sellama ...
a Alfabético
b. Cronolégico
¢. Numeérico
d. Epigréfico o por materias

16. El responsable directo del archivo de gestion es ...
a Launidad administrativa
b. El 6rgano
c. LaAdministracion
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d. El funcionario

17. El documento en € archivo de gestion tiene un valor ...
a Primario
b. Secundario
c. Terciario
d. Histérico

18. La permanencia del documento en € archivo de gestién tiene como limitetemporal el de....
a. Diez afios
b. Cinco afios
¢. Quince afios
d. De diez a cincuenta afios

19. Es permanente la presencia del documento en €l archivo ...
a Histérico
b. Semiactivo
c. Intermedio
d. De gestion

20. El archivo intermedio ...
a. Figuran en el mismo |os documentos correspondientes a procedi mientos que aln estan tramitandose
b. Tiene carécter administrativo
c. En el predomina el valor histérico sobre el administrativo
d. Tiene un valor fundamental mente histérico

21. En su relacion con la ciudadania, la Administraciéon dela Junta de Castillay L ebn actlia de acuerdo con €l principio de buena
administracion, que comprende el derecho dela ciudadania a:

a. Que se traten sus asuntos de manera equitativa, imparcia y objetiva

b. Participar en los asuntos publicos

¢. Quelos actos de la Administracion sean proporcionados a sus fines

d. Todas las contestaciones anteriores son correctas

22. S6lo se podré autorizar €l acceso en caso de que se cuente con € consentimiento expreso del afectado o si aquel estuviera
amparado por una norma con rango de L ey s lainformacion incluyese datos que hagan referencia:

a Al origen racia

b. Al origen racia y alavida sexua

c. Al origenracial, alasalud y alavida sexua

d. Al origenracial, alasalud, alareligiony alavida sexual

23. El soporte en e que se materializan los distintos actos de la Administracion Publica es:
a Lavoluntad administrativa
b. Un acto administrativo
¢. Un documento administrativo
d. Un escrito administrativo

24, Lasfunciones primor diales que cumplen los documentos administr ativos son:
a. Funcion de constanciay de comunicacion
b. Funcién de eficaciay de comunicacion
¢. Funcion de resolucién y de comunicacion
d. Funcién de constanciay de resolucion

25. El conjunto organico de documentos producidos por 1os 6rganosrectoresy de gobierno, y las personasfisicas al servicio dela
Administracion en el desarrollo de su actividad administrativa, organizadosy conservados para la gestién administrativa, se
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denomina:
a Serie documental
b. Documento administrativo
c. Archivo administrativo
d. Expediente administrativo

26. No son razones par a la existencia de un archivo administrativo:
a. Importante incremento del volumen documental de la Administracion
b. Porque la normativa vigente obliga alos organismos publicos a organizar y conservar los documentos que generen en €l gercicio de sus actividades
¢. Porque toda la documentacion producida por la Administracion forma parte de su patrimonio documental y de su memoria histérica
d. Todas las anteriores son razones para su existencia

27. Losresponsablesy encargados del tratamiento de datos asi como todas las per sonas que intervengan en cualquier fase de este
estarén sujetas al deber de:

a. Confidencialidad

b. Exactitud

c. Transparencia

d. Rectificacion
28. El tratamiento de los datos per sonales de un menor de edad Unicamente podra fundar se en su consentimiento cuando sea
mayor de:

a. Catorce afios

b. Quince afios

c. Dieciséis afios

d. Dieciocho afios
29. La acreditacion de la autenticidad de la voluntad del 6rgano-emisor, manifestada mediante firma manuscrita o por simbolos o
codigos que gar anticen dicha autenticidad mediante la utilizacion de técnicas o medios electr 6nicos, infor maticos o telematicos se
entiende por ...

a Formulado

b. Ajuste

¢. Firma

d. Formalizacion

30. En todos los documentos que contengan actos administrativos, incluidos los de mer o tramite, cuyos destinatarios sean los
ciudadanos, debe figurar un encabezamiento. No constar & en dicho encabezamiento

a. El nimero o clave asignado paralaidentificacion del expediente

b. El titulo del documento

c. Lafirmadel cargo o titular del puesto de trabajo

d. Todo debe figurar

31. Laférmula de cortesia idonea en la despedida de un documento administrativo es...
a. Dios guarde a usted muchos afios
b. Lo que conforme ala Constitucién y en mejor derecho proceda
¢. Quedo asus pies
d. Ninguna

32. El texto de un documento administrativo se deber & disponer en péarrafos...
a Breves
b. Largos
c. Sucintos
d. Sucintosy con resefia de derecho

33. ¢Cudl delas siguientes alter nativas contiene una expresién susceptible de ser consider ada sexista?
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a. Publicada convocatoria Oposiciones Auxiliares de Enfermeria

b. Publicada convocatoria Oposiciones a Camareras Limpiadoras

¢. Publicada convocatoria Oposiciones acceso alas Carreras Judicial y Fiscal
d. Ningunadeé€llas

34. Sirve para hacer congtar...
a Certificado
b. Nota de Régimen Interior
c. Oficio
d. Diligencia

35. En laelaboracién y colocacién derétulosy carteles setendra siempre en cuenta...
a Laconservacion de los elementos de interés histérico, artistico o cultural,
b. La concordancia de los elementos con el entorno en el que estén situados.
c. El aprovechamiento de los elementos existentes cuya adecuacion alo dispuesto resulte posible.
d. Todas son correctas

36. Seglin €l articulo 16 dela Ley 39/2015, de 26 de noviembre, las solicitudes, escritosy comunicaciones que los ciudadanos
dirijan alos 6rganos de las Administraciones Publicas no pueden presentar se en:

a. Los Ayuntamientos que no han firmado € correspondiente convenio de colaboracion con el Estado.

b. En las oficinas de Correos, en laforma que reglamentariamente se establezca.

c. En las representaciones diplométicas u oficinas consulares de Espafia en €l extranjero.

d. En las Comunidades Auténomas.

37. Seguin lo establecido en €l articulo 26 dela L ey 39/2015, tendrén la consideracion de documento publico administrativo:
a. Las copias de documento privados siempre que su autenticidad haya sido comprobada.
b. Los documentos validamente emitidos por los érganos de las Administraciones Publicas
¢. Los documentos autorizados por un Notario.
d. Los documentos vélidamente emitidos por un érgano judicial.

38. Seguin la Ley 39/2015, a los efectos del computo de plazos en registros electr 6nicos:

a. Permitiran la presentacion de solicitudes, escritos y comunicaciones todos los dias del afio durante las horas de 9:00 a 21:00.

b. Con caracter general, no permitiran la presentacion de solicitudes, escritos y comunicaciones en dias habiles.

¢. Lapresentacion en un diainhabil se entenderarealizada en la primerahoradel primer dia siguiente, salvo que una norma permita expresamente la
recepcion en diainhabil.

d. Lapresentacion en un diainhabil se entendera realizada expresamente como fuera de plazo, salvo que una norma permita expresamente la recepcion
en diainhdbil.
39. Seglin la Ley 39/2015, sobrelosregistros eectr énicos:

a. Concluido el tramite de registro, los documentos seran cursados en un plazo de un mes a sus destinatarios y alas unidades administrativas
correspondientes desde €l registro en que hubieran sido recibidas

b. Concluido el tramite de registro, los documentos seran cursados en un plazo de quince dias habiles a sus destinatarios y a las unidades
administrativas correspondientes desde el registro en que hubieran sido recibidas.

¢. Concluido el tramite de registro, los documentos serén cursados en un plazo de diez dias hébiles a sus destinatarios y alas unidades administrativas
correspondientes desde €l registro en que hubieran sido recibidas

d. Concluido €l trémite de registro, los documentos seran cursados sin dilacion a sus destinatarios y alas unidades administrativas correspondientes
desde €l registro en que hubieran sido recibidas

40. Segun lo establecido en € articulo 26 de la L ey 39/2015, para ser consider ados validos, los documentos electr 6nicos
administrativos deber an:

a. Contener informacion de cualquier natural eza archivada en soporte papel.

b. Haber sido vélidamente emitidos por un érgano judicial.

¢. Incorporar unareferencia administrativa del documento.
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d. Incorporar los metadatos minimos exigidos.

41. A los efectos del Real Decreto 1708/2011, se entiende por “ Ciclo vital de documentos”:

a. El instrumento de trabajo fruto del proceso de valoracién documental, en el que se recoge €l plazo de permanencia de |os documentos de archivo en
cada unade las fases del ciclo vital para su eleccion, eliminacion o conservacion permanentey, en su caso, €l método y procedimiento de seleccion,
€eliminacion o conservacion en otro soporte.

b. El conjunto de normas reguladoras, asi como de 6rganos, centrosy servicios competentes en la gestion eficaz de los documentos'y de los archivos.

c. El estudio y andlisis de las caracteristicas administrativas, juridicas, fiscales, informativas e histéricas de |os documentos u otras agrupaciones
documentales.

d. Las diferentes etapas por |as que atraviesan los documentos desde que se producen hasta su eliminacion conforme el procedimiento establecido, o en
Su caso, SU conservacion permanente

42. El archivo intermedio se define como:

a. Aquellos archivos existentes en los Ministerios y organismos publicos para la custodia de los documentos, una vez finalizada su tramitacion y
transcurridos los plazos establecidos por la normativa vigente o en los calendarios de conservacion.

b. Aquellos archivos existentes en todos |os érganos y unidades administrativas parala custodia de los documentos en fase de tramitacion o sometidos a
continua utilizacion y consulta administrativa.

¢. Lainstitucion responsable de la custodia de los documentos generados y reunidos por |os diferentes Departamentos ministeriales y sus organismos
publicos, una vez finalizada su fase activa conforme a lo establecido en los calendarios de conservacion.

d. Lasingtituciones responsables de la custodia, conservacién y tratamiento de los fondos pertenecientes al patrimonio histérico documental espafiol
gue sean reflgjo de latrayectoria de la administracion estatal alo largo de la historia o que en todo caso resulten altamente significativos por su valor
histérico, su singular importancia o su proyeccion internacional.

43. NO esuna clase de archivo del Sistema de Archivos de la Administracion General del Estado €l:
a Archivo de gestion.
b. Archivo intermedio.
c. Archivo personal.
d. Archivo histérico.

44. Segun la Ley 40/2015, de 1 de octubre, del Régimen Juridico del Sector Publico, los documentos electr 6nicos que contengan
actos administrativos que afecten a derechos o intereses de los particular es deber an conser var se en:

a. El Archivo General de la Administracion.

b. Soportes de naturaleza el ectronica.

c. Cualquier formato o soporte.

d. Siempre en formato papel.

45. En relacion con los documentos electr énicos emitidos por las Administraciones Publicasy publicados con car acter meramente
informativo, ¢quérequisito NO es necesario para ser considerado vélido?

a. Incorporar los metadatos minimos exigidos.

b. Incorporar una firma electrénica.

c. Dispones de los datos identificativos que permitan su individualizacion.

d. Incorporar una referencia temporal del momento en que ha sido emitido.

46. De acuerdo con la L ey 40/2015, de 1 de octubre, ¢qué documentos utilizados en las actuaciones administrativas deber an
almacenar se en ar chivos electr énicos?

a. Sdlo los finalizadores de los procedimientos.

b. Sdlo lo relevantes.

¢. Todos los documentos, salvo cuando no sea posible.

d. Solo los aportados por los particulares.

47. La solicitud de acceso a lainformacion podra presentar se por cualquier medio que permita tener constancia de;
a. Documento Nacional deidentidad del solicitante, lainformacidn que se solicita, una direccion electrénica a efectos de comunicaciones, lamodalidad
que se prefiera para acceder alainformacion solicitada.
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b. Laidentidad del solicitante, extracto de lainformacion que se solicita, una direccion electronica a efectos de comunicaciones, lamodalidad que se
prefiera para acceder alainformacion solicitada.

¢. Documento Nacional deidentidad del solicitante, lainformacidn que se solicita, unadireccidn de contacto a efectos de comunicaciones, lamodalidad
que se prefiera para acceder alainformacion solicitada.

d. Ninguna de | as anteriores es correcta.

48. El derecho al acceso a la informacién publica, archivosy registros, de acuerdo con lo previsto en la Ley 19/2013, de9 de
diciembre, de transparencia, acceso a la informacion publicay buen gobiernoy el resto del Ordenamiento Juridico:

a. Esun derecho del interesado conforme a articulo 53 dela Ley 39/2015.

b. Es un derecho de las personas en su relacion con las administraciones pablicas reconocido por el articulo 13 de la Ley 39/2015.

¢. Es un derecho regulado por laLey 39/2015.

d. Todas las respuestas anteriores son correctas

49. No deben eliminar se de un ar chivo de gestion:
a Los recibos de los documentos originales
b. Los documentos originales
c. Las copiasd ellos documentos originales
d. Las copias de las actas de |os documentos originales

50. Uno de los derechos del ciudadano ante la administracion publica es el derecho ala informacién. La ciudadania tiene derecho
a acceder, aver o aconsultar, losarchivosy registros administrativos...

a. Siempre, no existen casos donde lainformacion esté restringida.

b. Siempre que la documentacion tenga una antigtiedad de 5 afios

¢. Siempre que no afecten ala seguridad y defensa del Estado, |a averiguacion de los delitos'y laintimidad de las personas.

d. Siempre que no afecten ala seguridad y defensadel Estado

51. ¢Cuando podr an log/as inter esados/as solicitar la expedicion-de copia auténticas de los documentos publicos administr ativos
gue hayan sido vélidamente emitidos por la Administraciones Publicas?

a. Unicamente en lafase de audiencia.

b. Solo en lafase de prueba.

¢. Siempre antes de laresolucién del expediente administrativo.

d. En cualquier momento.

52. Las medidas de seguridad para €l archivo electr6nico de documentos son las establecidas.
a. Por cada Administracion.
b. Seglin & Esquema Nacional de Interoperabilidad.
¢. Segiin el Esquema Nacional de Seguridad.
d. Ninguna de las respuestas anteriores es correcta.

53. Para que un documento electr énico se consider e valido ha de:
a. Incorporar unareferencia temporal del momento en que ha sido emitido
b. Incorporar los metadatos necesarios
c. Incorporar las firmas el ectronicas que correspondan de acuerdo con lo previsto en la normativa aplicable
d. Todas las respuestas anteriores son correctas

54, ;Qué se entiende por “Digitalizacion”

a. El proceso tecnol 6gico que permite convertir un documento en soporte papel o en otro soporte no electrénico en un fichero electrénico.

b. El proceso tecnol 6gico que permite convertir un documento en soporte papel o en otro soporte no electrénico en un fichero electrénico con un
contenido resumido del original.

c. El proceso tecnol 6gico que permite convertir un documento en soporte papel o en otro soporte no electrénico en un fichero electrénico que contiene
laimagen codificada, fiel eintegradel documento.

d. El proceso tecnol égico que permite convertir un documento en soporte papel o en otro soporte no electrénico en un fichero electrénico codificado.

55. Se prevén como recur sos lingisticos para evitar €l uso del masculino genérico:
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a. Lautilizacion de sustantivos genéricos o colectivos
b. Laintroduccién de las construcciones metonimicas
c. El empleo de perifrasis

d. Todas las respuestas anteriores son correctas

56. ¢Qué es un documento firmado electrénicamente por un prestador de servicios de certificacién que vincula unos datos de
verificacion defirmaaun firmantey verifica su identidad?

a. Archivo electrénico tnico

b. Documento electrénico

c. Certificado electronico

d. Justificante electrénico

57. Cual delas siguientes oraciones utiliza un lenguaj e sexista:
a. Las personas solicitantes deberan reunir los requisitos exigidos
b. Los candidatos deberan reunir los requisitos exigidos
¢. Quienes concurran deberan reunir los requisitos exigidos
d. Los candidatos y las candidatas deberan reunir |os requisitos exigidos

58. La aplicacion o funcionalidad que per mite a la ciudadania un acceso sencillo y rapido a diferentes tipos de infor macion
relacionada con sustramites, se denomina:

a. Carpeta ciudadana

b. Firma electrénica

C. Zona electronica

d. Zona personal

59. En cuanto al uso no sexista del lenguaj e administrativo ¢Cudl de estos enunciados es incorrecto?
a. Es compatible el uso de las normas gramaticalesy estilisticas con €l usono sexista de lalengua
b. Le uso innecesario 0 abusivo del masculino genérico es un obstaculo alaigualdadreal entre mujeres y hombres
c. Los cargos ocupados por mujeres deben recogerse en femenino
d. Como norma general, se utilizaran dobletes mediante barras en los documentos administrativos.

60. La utilizacion de “ poblacion espafiola” en lugar de*“ espafioles’ esun g emplo de:
a. Unaaposicion explicativa
b. Unameté&fora
¢. Un hipérbaton
d. Unaperifrasis

61. (COmo se denomina la actuacion mediante la que se procede a la eliminacion de los documentos que no deban pasar ala
siguiente fase de archivo?

a Transferencia

b. Ejecucion.

c. Expurgo.

d. Ordenacion.

62. El documento administrativo donde se plasman las decisiones adoptadas por el 6rgano administrativo respecto delainiciacion
y tramitacion del procedimiento se denomina ...

a Acta

b. Acuerdo

¢. Resolucion

d. Dictamen

63. El documento administrativo donde se plasman las decisiones adoptadas por e 6rgano administrativo que ponen fin al

procedimiento recibe el nombrede...
a Acta
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b. Acuerdo
¢. Resolucion
d. Dictamen

64. ;Quéocurres una Administracion recibe un documento en pape procedente de otra Administracion?
a. Sedeberiainstar alaadministracion de origen a que subsane esta deficienciay mande los documentos en formato electronico
b. Sedigitalizaen la Administracion que lo recibe y se le enviaalade origen con un apercibimiento
C. Searchivasin més tramite
d. No sucede nada.

65. Son documentos de constancia:
a Los acuerdos.
b. Losinformes.
c. Los certificados.
d. Las notificaciones.

66. Son documentos de decision:
a. Los acuerdos.
b. Las notificaciones.
c. Losoficios.
d. Las publicaciones.

67. Documento administrativo que recoge las decisiones adoptadas por 10s 6rganos competentes sobrelainiciacion y las cuestiones
que se suscitan en la tramitacién de un procedimiento antes delaresolucion-del mismo:

a. Resolucion.

b. Informe.

c. Notificacion.

d. Acuerdo.

68. Son aquellos documentos que comunican la existencia de hechos o actos a otr as per sonas u 6rganos.
a. Documentos de transmision.
b. Documentos de decision.
¢. Documentos dejuicio.
d. Documentos de constancia.

69. Son documentos de transmision dirigidos a 6rganos o unidades administrativas:
a. Notificaciones.
b. Oficio.
c. Notainterior.
d. By C son correctas.

70. Son documentos de transmision dirigidos a los ciudadanos o entidades privadas:
a. Notificacionesy publicaciones.
b. Oficio.
c. Notainterior.
d. Ay B son correctas.

71. ¢Con qué otro nombre se conoce al archivo de gestiéon?
a. Archivo administrativo.
b. Archivo ordinario.
c. Archivo de oficina.
d. Archivo central.

72. ¢Qué archivo se corresponde con la primera edad de un documento?
a. El archivo general.
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b. El archivo provincial.
c. El archivo central.
d. El archivo de gestion.

73. A efectosdel RD 1708/2011, de 18 de noviembre, por € que se establece €l Sistema Espafiol de Archivosy seregula el Sistema
de Archivosde la Administracion General del Estado y de sus Organismos Publicosy su régimen de acceso, se entiende por
" Calendario de conservacion” ...

a. Las diferentes etapas por las que atraviesan los documentos desde que se producen hasta su eliminacion conforme a procedimiento establecido, o en
Su caso, SU conservacion permanente.

b. El instrumento de trabajo fruto del proceso de valoracion documental, en el que se recoge € plazo de permanencia de los documentos de archivo en
cada unade lasfases del ciclo vital para su seleccion, eliminacion o conservacion permanentey, en su caso, el método y procedimiento de seleccion,
€eliminacion o conservacion en otro soporte.

c. Lafase del tratamiento archivistico que consiste en lainvestigacién y sistematizacidn de las categorias administrativas y archivisticas en que se
sustenta la estructura de un fondo.

d. Ninguna es correcta.

74. A efectosdel RD 1708/2011, de 18 de noviembre, por €l que se establece el Sistema Espafiol de Archivosy seregula el Sistema
de Archivosde la Administracion General del Estado y de sus Organismos Pablicosy su régimen de acceso, se entiende por
"Metadato" ...

a. Ladestruccién fisica de unidades o series documentales por € érgano responsable del archivo u oficina publica en que se encuentren

b. El conjunto de documentos el ectrénicos correspondientes a un procedimiento administrativo, cualquiera que sea el tipo de informacién que
contengan.

¢. Cualquier descripcion estandarizada de | as caracteristicas de un conjunto de datos.

d. El estudio y andlisis de las caracteristicas administrativas, juridicas, fiscales, informativas e historicas de los documentos u otras agrupaciones
documentales.

75. Segln el Real Decreto 1708/2011, €l archivo inter medio se define como:

a. Aquellos archivos existentes en los Ministerios y organismos publicos para la custodia de los documentos, una vez finalizada su tramitacion y
transcurridos | os plazos establ ecidos por la normativa vigente o en los calendarios de conservacion.

b. Aquellos archivos existentes en todos |os 6rganos y unidades administrativas para la custodia de |os documentos en fase de tramitacion o sometidos a
continua utilizacion y consulta administrativa.

c. Lainstitucion responsable de la custodia de los documentos generados y reunidos por |os diferentes Departamentos ministeriales y sus organismos
publicos, unavez finalizada su fase activa conforme alo establecido en los cal endarios de conservacion.

d. Las instituciones responsables de la custodia, conservacion y tratamiento de los fondos pertenecientes a patrimonio histérico documental espariol
que sean reflgjo de la trayectoria de la administracion estatal alo largo de la historia o que en todo caso resulten altamente significativos por su valor
histérico, su singular importancia o su proyeccion internacional.
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